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Herramienta de monitoreo y seguimiento
a la planeacion institucional del MVCT

Contenido:

El presente documento contiene las instrucciones que deben seguir las
dependencias del Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio (MVCT) para el
diligenciamiento del reporte de monitoreo:

e Plan Estratégico Institucional (PEI)
& Plan de Accién Institucional (PAI),
¢ [Indicadores de Procesos (IP)

La herramienta podra ser abierta y
diligenciada Unicamente por usuarios con

permisos?.

Instrucciones Diligenciamiento Reporte

Monitoreo Plan Estrategico Institucional (PEI)
Ingreso a la herramienta

Cada una de las dependencias recibira a través del correo electronico un
hipervinculo para ingresar a la herramienta de monitoreo al PEI, donde podra
realizar el reporte del monitoreo solamente de su planeacion. Cabe anotar que cada
hipervinculo es independiente y diferente todos los meses, por lo anterior, no es
necesaria su divulgacion.

En caso de presentarse un cambio en el profesional de la dependencia, esta debera
comunicar a la OAP con antelacion el cambio para la asignacion de los permisos.

! Los permisos se aplican a los profesionales designados por los jefes de oficina. Consultelos en el siguiente
enlace: Enlaces PEI-PAI 2022 .xlsx
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El profesional encargado de reportar el PEI de la
& dependencia, deberd tener la sesion iniciada con
usuario y contrasefia en Office 365, y contar con la
version actualizada de Excel.

Al ingresar al hipervinculo enviado ubiquese en la pestafia PEI:

| publicados elaboradg

InstemaRbaERERE ativDs | Sumator;

Componentes de la herramienta

La herramienta de monitoreo del PEI esta divida en tres partes:

e En primer lugar, estan las celdas que contienen la informacion del PEl:
Indicador, Férmula del indicador, Periodicidad, Unidad de medida, Linea
base, Meta de la vigencia actual, Meta del cuatrienio y Dependencia
responsable. Estas celdas permiten a la dependencia identificar la
informacion relacionada con cada indicador en las columnas donde se detalla
la informacién requerida relacionada por cada una de las dependencias.

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL - PEI

Metas

[T—— Formula del Periodicidad Unidad de Linea Base Meta del Dependencia

Indicador Medida Vigencia Cuatrienio Responsable

actual
M M M ) M

gl La enumeracion de los indicadores en la columna
~\{)_  No.(Numero) corresponde al orden de las carpetas
> en el repositorio de evidencias.

La informacion contenida en
esta seccién no puede ser

editada por las dependencias

e En segundo lugar, esta la seccidon del monitoreo, en las que las
dependencias deben reportar las variables de la férmula del indicador, cargar
la evidencia y realizar el analisis cualitativo correspondiente.
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Monitereo

1) Reporte Mensual Reporte Acumulado

Fecha de

. . 3) Analisis - A
Mesde (f Variable 1 S Resultado de la Variable 1 Variablez | Resultado dela 2) Gargue de evidencias cualitativo || | diligenciamiento
reporte |fl(o Unica Vb= Férmula (o Unica Vbl=t Férmula de la herramienta

Enero Cargar Evidencia Ver evidencia Sin reporte Sinreporte

Febrero Cargar Evidencia Sin reporte Sinreporte

Marzo Cargar Evidencia ‘er evidencia ™ Sin reporte

informacion en las celdas sombreadas

f La dependencia s6lo podra modificar la
de rojo.

Las celdas denominadas “resultados de la férmula” arrojan la
informacion sobre el resultado del indicador, posterior a que
i) - la dependencia diligencie el valor correspondiente a cada
\@_ variable de lo formula del indicador. Las celdas de la seccion
~  “Reporte acumulado” se calculan automaticamente una vez la
dependencia digite la informacién de las variables del

indicador en el reporte mensual.

iLa fecha de diligenciamiento de la herramienta es

automatica vy no puede ser modificada por las
& dependencias!

En caso de que el reporte en la herramienta sea
modificado posterior a los periodos establecidos, se
afectara la calificacion en oportunidad.

® Entercer lugar, las celdas de la seccion de seguimiento presentan los
resultados correspondientes al mes inmediatamente anterior al que se va a
realizar el reporte.

La OAP realiza la validacion de los siguientes elementos: el reporte mensual
y acumulado, la oportunidad en la ejecucion, la calidad de la informacién, la
oportunidad en el reporte del monitoreo, y finalmente hace observaciones
sobre el monitoreo realizado teniendo en cuenta la Guia Monitoreo y
Seguimiento a la Planeacion Institucional del MVCT (SMC-G-03).
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Estas celdas unicamente pueden ser
editadas por los profesionales encargados
del seguimiento.

Avance mensual Avance acumulado

Resultado de Avance en la meta g iad Resultado de gy Avance en la meta s
[ ﬂ vigencia 2020 u (o Uni vnu "“"" Férmula ﬂ vigencia 220 Seguimierto

Calidad de 2 informacién

Munﬂ.dilh
- vl Wl - - e - el e |

kel

ERERRR

H3

Paso 1 Avance:

1.1. Dirijase a la seccién Plan Estratégico Institucional — PEI.

e La vivienda y el agua viviel
@ son de tndog & iy paa

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL - PEI
Metas

Formula del Unidad de Meta del Dependencia
Indicador Medida Cuatrienio Responsable
actual

Instrumentos normatives THALOTES DEUT-Direccién de |

Indicader Periodicidad Linea Base Vigencia

1.2. Enla columna “Indicador” se debe aplicar el filtro y elegir el indicador objeto
de reporte. Automaticamente la herramienta mostrara el listado de los 12 meses de
la vigencia.

Pagina 4 de 34



- N Version: 3.0
INSTRUCTIVO: Diligenciamiento de la

herramienta de monitoreo y seguimiento a la

planeacién institucional del MVCT Fecha: 23/02/2022

Lavivienday el agua | yinvivienda

son de todos

PROCESO: Seguimiento y mejora continua Cadigo: SMC-I-04

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIC

. OrdenardeAa?
Indicador
OrdenardeZa A

Ordenar por color

Instrumentos normativos
1 actualizados y/o elaborados imero
icados 2
1 =N " mero
Buscar
1 mero
[Seleccionar toda) ~
1 Acciones institucionales que aseg e
Actividades de prevencidn desarrc
1 actualizados y/o elaborados )}cti\ms del extinto ICT INURBE inte mero
y publicados Area de suelo habilitado
Instrumentos normativos Asistencias técnicas realizadas
1 Avance del Plan Anual de Empleos mero
Avance del Plan Anual de Seguridi |,
Instrumentos normativos B
1 actualizados y/o elaborados > mero
rei_|[oai] I e ] | conc

Unidad de _ Dependencia

Indicador ad = i B
Medida Responsable

Irrkrumentar narmakivar - . DEUT-Direccifinde

actualizadar yin slabaradnr ¢ . Trimertral ErpacinUrbanny
ublizadar rarmatiuar Terrivarial
Inrkrumentar narmakivar Simabaria 4o DEUT-Dire s 4o
actualizadar pio clabaradar inrkramentar Trimertral ErpaciaUrbanay | iFebrora
publicadar narmeativar Territarial
Inrkramentar narmakivar S ARANG DEUT-Dire=aifin 4o
actualizadar sio clabaradar irkeamenbas Trimertral ErpazioUrkana
publicadar rarmatisar Territarial
Inrkrumentar narmativar =imnavariE 4 DEUT-Direc<itin 4o
aztualizadar vinclabaradar irrkeumentas Trimertral ErpasinUrbanay
publicadar rermativar Territarial
Inrtramentar normativar - ot DEUT-Direccifin 4o
actualizadar x¢o elabaradar irrkeumentas Trimortral ErpacioUrbanay

publizadar rarmativar

Territarial

Irrkrame nar narmakivar i o DEUT-Direcitin 4c-
actualizador yfnelabaradar y inrkrumentar Trimertral ErpacioUrbanay
4 narmativnr e
publicador " Territarial
DEUT-Direcifinds
Trimertral ErpasioUrbanay

Territarial

EH

Irrkrumentor narmativar N
inrkrumentar

astualizadar yloclabaradar
publicador

normativar

Inrkrumentar narmakivar o= DEUT-Dircczifinde

astualizadar vfoelabaradar inrEramentas Trimertral ErpasioUrkanay | {fqara
narmativar

publizador " Terrivarial
Inrkrumentar narmatiar S atarey e DEUT-Direccitin de
actualizadar pio elabaradar irrkrumentor Trimertral ErpacioUrbanay [l | Scptiembre
ublizadar rarmatiar Terrivarial
i

Inrkrume ntnr narmakivar -
actualizadar pio clabaradar inrkramentar Trimertral Dtubre
bt narmativar

- R A
Inrtrumentor norm ativar i N
astualizadar o clabaradary i Trimerrral ErpazioUrbanay [l iHouicmbre

publizadar Territarial

Inrkrumentar narmativar T . DEUT-Direc<itin 4o
aztualizadar vinclabaradar frrkramenkar Trimertral ErpasinUrbanay Jl iDisiembre
4 narmativnr .
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Tenga en cuenta que el diligenciamiento de la informacion
corresponde Unicamente en el mes que esta reportando.
La herramienta no permitira diligenciar informacion en
celdas correspondientes a meses anteriores.

1.3. Dirijase a la seccion “Reporte Mensual”.

Monitor
1) Reporte Mensual Report*
Depende
Ra Mes de Variable 1 . Resultado de la Variable 1 .
- Variable 2 . - Vari
reporte (o Unica Vblel Férmula © Unica Vblel
DIDE-Direccion de
Infraestructura Enero 00 0,0
DIDE-Direccion de Febrero 0.0 00
Infraestructura v,
DIDE-Direccion de
Infrasstructura y |32 00 0,0
DIDE-Direccion de .
Infraestructura Abril 00 0.0
DIDE-Direccion de
Infraestructura Mayo 00 0.0
DIDE-Direccion de
Infraestructura Junio 0.0 0.0
DIDE-Direccion de
Infraestructura Julio 0.0 0.0
DIDE-Direccion de
Infraestructyra I Agosto 0.0 0.0
DIDE-Direccion de
Infragstructura Septimbre 0.0 0.0
DIDE-Direccion de Qctubre 0.0 00
Infrasstructura y.
DIDE-Direccion de Noviembre 0.0 00
Infraestructura v
DIDE-Direccion de Diciembre 0.0 00
Infraestructura y.

1.4. En las columnas “Variable 1 (o Unica Vble)” y en caso de ser necesario en la
también en la columna “Variable 2” se deben digitar los valores cuantitativos
teniendo en cuenta la férmula del indicador a reportar. Automaticamente la
herramienta hard el calculo de la formula diligenciada en la hoja de vida del
indicador.

Monitoreo |
1) Reporte Mensual Reporte Acumulado
2) Car:
Mes de Variable 1 . Resultado de la Variable 1 . Resultado de la -
: ° E evid
reporte | (o Unica Vblel Variable 2 Férmula (o Unica Vble) Variable 2 Férmula
9 iner 0,0 0,0 0,0 LiI
Ay
9 Feprero 0.0 0.0 0.0 LiI
ax
i T 3,0 3.0 I 30 30 LiI
Ay
de TeRbr 0.0 3,0 3,0 LiI
ax
de . l

Ejemplo: reporte cuantitativo del indicador “Acciones institucionales que aseguran una gestién publica mas
efectiva” para el mes de marzo.
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\ :
\ g En el reporte acumulado la herramienta
g ~automaticamente calcula las variables y el
P i resultado de la férmula.

Paso 2 Evidencias:

2.1. Dirijase a la columna “Cargue de evidencias”

2) Cargue de evidencias
\ La herramienta dispondra de un hipervinculo por cada mes
\ _~ de reporte para cada indicador formulado en el PEI. Por lo
g - tanto, la dependencia debera cargar en cada enlace
P " dispuesto Unicamente las evidencias que soporten el
reporte cuantitativo del mes correspondiente.

2.2. Oprima el hipervinculo “Cargar evidencia”

Monitoreo

1) Reporte Mensual Reporte Acumulado
Mes de Variable 1 Verlable 2 Resultado de la Variable 1 Variable 2 Resultado de la 2) Cargue de evidencias
reporte | (o Unica Vble) Férmula (o Unica Vble) Formula

Enero

Cargar Evidencia ||

Febrero |

Cargar Evidencia

Marzo
Abril

Mayo

Cargar Evidencia ||

Cargar Evidencia Ver evidencia

Cargar Evidencia J§ | Ver evidencia

2.3. Se abrira la siguiente ventana en su navegador predeterminado. Oprima el

botén “Seleccionar archivos”
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B® Microsoft

Oficina Asesora Planeacion esta solicitando archivos para

Evidencias 2022

Seleccionar archivos

2.4. Navegue en sus archivos, 1) elija la evidencia que soporta el cumplimiento
del indicador y 2) oprima “Abrir”

2.5. Confirme que selecciond el documento correcto, 1) dado el caso que requiera
cargar mas documentos oprima “Agregar mas archivos” y repita el punto 2.4.
Después 2) oprima el botén “Cargar”
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B Microsoft

Oficina Asesora Planeacion esta solicitando archivos para

Evidencias 2022

Libro.xdsx

2.6. Verifique que su envio se haya realizado correctamente.

B Microsoft

Cargando 0%

B2 Microsoft 3

Cargando 100%

Hola, Oficina Asesora Planeacion: Tu envio se ha

B® Microsoft

realizado correctamente.

2.7. Cierre la ventana de confirmacion y regrese a la herramienta.

Para validar que la evidencia haya quedado correctamente cargada oprima el
hipervinculo “Ver evidencia”

Monitoreo
1) Reporte Mensual Reporte Acumulado
Mes de Variable 1 Resultado de la Variable 1 Resultado de la 2) Cargue de evidencias
reporte | (o Unica Vble) Variable 2 Férmula (o Unica Vble) Variable 2 Férmula
Enero Cargar Evidencia Ver evidencia
I Febrero | Cargar Evidencia Ver evidencia
Marzo Cargar Evidencia Ver evidencia
Abril | Cargar Evidencia Ver evidencia ||
Mayo Cargar Evidencia %
-
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Mis archivos > Evidencia

(-] J  Nombre ~ Modificado ~ Modificado por Tamafio de archi Compartir

© B Lbroxlsx 2 Abrir ficina Asesora Planeacior 8,23 KB & Compartido

iRecuerde que una vez cargada la evidencia no podra
ser editada!

Las evidencias deben nombrarse con maximo 10
caracteres. De lo contrario, es posible que su
evidencia no pueda ser visualizada por quienes
realizan la revision.

Paso 3 Analisis cualitativo:

3.1. En la columna “Analisis cualitativo” se debe registrar la informacion
correspondiente siguiendo los lineamientos establecidos en la Guia para el
Monitoreo y Seguimiento a la Planeacioén Institucional del MVCT (SMC-G-

—_— Fecha de
. . 3) Analisis - S

ela 2) Cargue de evidencias - diligenciamiento
cualitativo )

de la herramienta
Cargar Evidencia Ver evidencia Sin reporte Sin reporte
Cargar Evidencia Ver evidencia Sin reporte Sin reporte
Cargar Evidencia Ver evidencia Sin reporte Sin reporte
Cargar Evidencia Ver evidencia Sin reporte Sin reporte
Cargar Evidencia Ver evidencia Sin reporte Sin reporte

. Ei . ) . 5

Recuerde que la herramienta sélo le
permitird modificar las celdas sombreadas
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en rojo y del mes de reporte
correspondiente.

\
\ . . . .
" “~ Elimine los filtros aplicados y repita este proceso con cada
== uno de los indicadores que vaya a reportar.
= N

3.2. Antes de cerrar el documento valide que en la parte superior izquierda
establezca “Guardado”

Excel Herramienta 27 - Guardado v £ Buscar (Alt +

Archivo Inicio Insertar Dibujo Disefio de pagina Férmulas Datos Revisa

ab, Ajustar texto

[ IR Copiar Calibri B

ey e v A
v <5 Copiar formato N K3 Dam —

ERUTT
bR

Finalmente, informe a través de correo electronico a la jefatura y los profesionales
de la OAP la realizacién del monitoreo.

iNo es necesario que adjunte el documento “Herramienta de

Monitoreo y Seguimiento a la Planeacion Institucional” o evidencia
\ ( " alguna!

Los encargados del seguimiento pueden verificar esta informacion
o en la plataforma OneDrive de Office 365
- B En caso de tener inquietudes o inconvenientes con el manejo de

la herramienta comuniquese con Wisner Suarez:
WGSuarez@minvivienda.gov.co, ext. 4113

Instrucciones Diligenciamiento Reporte

Monitoreo Plan de Accion Institucional (PAI)
Ingreso a la herramienta
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Cada una de las dependencias recibira a través del correo electronico un
hipervinculo para ingresar a la herramienta de monitoreo al PAI en la cual podra
realizar el reporte del monitoreo solamente de su planeacion. Cabe anotar que cada
hipervinculo es independiente y diferente todos los meses, por lo anterior, no es
necesaria su divulgacion.

En caso de presentarse un cambio en el profesional de la dependencia, esta debera
comunicar a la OAP con antelacion el cambio para la asignacion de los permisos.

Al ingresar al hipervinculo enviado ubiquese en la pestafia PAL:

PEI “

Componentes de la herramienta

La herramienta de monitoreo para el PAI esta divida en cuatro partes:

e En primer lugar, esta la seccion de asociacion con el PEI: Nombre de la
entidad, Indicador y Dependencia responsable.

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL

Fonderacitén
Dependencia . Meta de la Ho.
Entidad Indicador 5 12 actividad en e Actividad
Responsable estratégica Actividad
a la meta
| ] estratégic -
- - -

Garantizar |
) ) . ) . el Cancertar las tipolog/as de vivienda ool
Ministeric de i Porsentss de scluciones de viviends estructuradss y jssutadss o OWF-Direcsidn de . parti ala ' Denefoiarice de) SEAE, & pantir dol i
; centale A e j . 3 partir del diélg
Wiviends, Ciudad | participacién de 1a comunidad bensficiada Wiviends Fural generasicn de e
y Teritaric viviendss rursles
dianas.
Garantizar la e
TVET - . nclugiény Concenar las tipologias de vivienda eo
Ministeria de | Pareentaje de saluciones de vivienda sstrueturadss y sjseutadss con | OWFR-Direcsidn de parti enar

1 beneficiarios del SFYR, 2 partir del dizld]

Yivienda, Ciudad | participacidn de la comunidad beneficiada ivienda Fural gene ootal

y Teriitorio viviendas rura les

dignas

Garantizar ia
AYCT - inclusidn y
Ministerio de Porcentaje de solusiones de vivienda estructuradas y ejecutadas son £ DWR-Direceidn de f paticip acién parala B Fealizar asompafiamient social y téon)
Viviends, Ciudad | participacisn de la comunidad beneficiads Viviends Fural generacién de s ejecucian de los proyectas de viviend
y Territoric

wiviendas rurales

ianas,
Garantizar la

e En Segundo lugar, estan las celdas que contienen la informacion del PAI:
Meta estratégica, Ponderacion de la actividad en la meta estratégica,
Actividad, Entregable, Cantidad total por actividad, Cantidad mes por
actividad, Mes de entrega, Dependencia responsable y Articulacion con los
planes del decreto 612 de 2018. Estas celdas permiten a la dependencia
identificar la informacion a diligenciar, pero no permite modificaciones.
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|PLaN DE Accion msTiTucionaL ||
: | A esene o1 de 208
Lstll\:::;i“ .sl:‘::i';m al::iau'i::tdaan Acl':’i;hd IAl:liuidadI o N Entregabie | Cp‘::id‘fo‘:' Cp:'['“"f,",':“: I:"':i;: I':"""‘“""“':i opeiént
1 = es(nléai( - - - - - - = | - -
gl La enumeracién de las actividades y entregables,
~ . corresponde al orden de las carpetas en el
25 repositorio de evidencias.

La informacién contenida en
esta seccidén no puede ser

editada por las dependencias

e En tercer lugar, estan las celdas de la seccién de monitoreo en las que la
dependencia debe reportar la cantidad de entregables realizados, cargar las
evidencias y el andlisis cualitativo de acuerdo con lo programado durante
cada mes.

Monitoreo

Avance reportado

Fecha de

1) Cantidad d % de avance 3) Analisis cualitativo diligenciami_ento de 2
ST % de avance (Acumulado por 2) Cargue de Evidencia T ATLETD
avance .
a actividad)
= E
Cargar evidencia Ver evidencia Sin reporte Sin reporte
Cargar evidencia Ver evidencia Sin reporte Sin reporte I
——— —

Recuerde que la Herramienta sélo le
permitira modificar las celdas

sombreadas en rojo.

iLa fecha de diligenciamiento de la herramienta es

automatica y no puede ser modificada por las
dependencias!

En caso de que el reporte en la herramienta sea
modificado posterior a los periodos establecidos, se
afectara la calificacion en oportunidad.
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e En cuarto lugar, las celdas de la seccion de seguimiento presentan los
resultados correspondientes al mes inmediatamente anterior al que se va a

realizar el reporte.

La OAP realiza la validacion de los siguientes elementos: el avance, la
oportunidad en la ejecucion, la calidad de la informacién, la oportunidad en
el reporte del monitoreo, y finalmente hace observaciones sobre el monitoreo
realizado teniendo en cuenta la Guia Monitoreo y Seguimiento a la
Planeacion Institucional del MVCT (SMC-G-03).

Estas celdas unicamente pueden ser
& editadas por los profesionales encargados

del seguimiento.

Paso 1 Avance:

1.1. Dirijase a la seccién Plan de Accion Institucional — PAI.

PLAN DE ACCION INSTITUCIONAL

| Actividad Actividad

- -

Mo
Entregable

Entregable

-

1 bencficiarias del YR, 3 partir del didloga

30,0%

1.2. En la columna “Mes de entrega”, aplique el filtro y elija el mes objeto de
reporte. Automaticamente la herramienta mostrara el listado de las
actividades y entregables del PAI que la dependencia tiene programado

reportar.
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INSTRUCTIVO: Diligenciamiento de la
herramienta de monitoreo y seguimiento a la

planeacion institucional del MVCT

PROCESO: Seguimiento y mejora continua

1

s Mes de
1 entrega

2] OrdenardeAaZ

%l OrdenardeZa A

Articulacion con los Planes del
Decreto 612 de 2013

Ordenar por color 3
dulio
i
Julia Buscar A
¥ (Seleccionar todo) ~
bril
Diciemb Agosto
elembre Diciembre
Enero
Febrero g7
Julio
Febrera Junio
v Marzo v
..
|m PA ACEPTAR Cancelar

Version: 3.0

Fecha: 23/02/2022

Caddigo: SMC-1-04

1.3. Dirijase a la columna “Actividad”, aplique el filtro y elija la actividad que la
dependencia va a reportar.

PLAN DE ACCION INSTITUCIONAL

Actividad 1 Z

Definir 1oz line amientos de monitoreo y
seguimiento a la planeacidn institucional 2021

Definir 1oz lineamientos de manitareo y
seguimienta 2 13 planeacidn instituzional 2021

o a

ntid

OrdenardeAaZ
OrdenardeZa &

Ordenar por color 3

Filtros de texto »

Buscar 2 B

(Seleccionar toda)

Definir los lineamientos de monitoret
Elaborar y publicar el informe individi
Produciry documentar informacion s
Realizar el acompafiamiento y consoli
L.[¥] Realizar y socializar informes y/o repo

F—— o
Ejemplo: Plan de Accion Institucional de la OAP para el mes de marzo 2021. Se eligi6 la actividad “Definir los
lineamientos de monitoreo y seguimiento a la planeacion institucional 2021” que tenia programado para el mes de
marzo cuatro entregables diferentes.

En el caso que la actividad tenga mas de un entregable programado para el
mismo mes dirijase a la columna “Entregable”, se debe aplicar el filtro y elegir
el entregable que va a reportar.
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IAN DE ACCION INSTITUCIONAL

No. 1 . dI
l o Entregable ?l Ordenarde AaZ i

ntregable m:
- T~ Z| OrdenardeZaa
. Ordenar por color 3
Herramienta parala
captura de informacidn
del monitareo y sy
2 seguimiento ala e
Flaneacion ani
Instltuc_:lonal 2021 Filtros de texto ¥
formalizada en SIG
- Buscar Foll &
Instructivo 2
Herramienta parala [N (Seleccionar toda)

captura de informacidn ” . i
del monitareay Herramienta para la captura de infor

sequimiento ala -[[] Herramienta para la captura de inforr

Flaneacién [ Instructivo Herramienta para la captu
Institucional 2021

Formaliz ado en 215

k3

; parala
captura de informacidn

1.4. En la seccidon “Avance Reportado” en la columna “Cantidad de avance” y
digitar en numero entero la cantidad de entregables que soportan el
cumplimiento de lo programado.

Monitoreo

Avance reportado

Fecha de diligenci

3) Anilisis cualitati
) Analisis cualitativo Ay

% de avance
% de avance (Acumulado por 2) Cargue de Evidencia

actividad)
-] -]

Cargar evidencia Ver evidencia Sin reporte Sin repol

1) Cantidad de

avance
-]

Cargar evidencia Ver evidencia Sin reporte Sin repor'

Cargar evidencia Ver evidencia Sin reporte Sin repor'

Cargar evidencia Ver evidencia Sin reporte Sin repurl

Cargar evidencia Ver evidencia Sin reporte Sin reporl

—sinsszord

La dependencia podra hacer filtro por cada una de las
columnas que estén visibles en la Herramienta. La OAP
sugiere seguir el paso a paso presentado anteriormente.
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Tenga en cuenta que la actividad del PAI se ir&
cumplimiento a medida que la dependencia reporte todos
los entregables programados durante la vigencia en el
marco de la actividad. Esto quiere decir, que la ponderacion
asignada a la actividad se distribuye en el numero total de
entregables programados para el afio objeto de medicion.

Si una actividad tiene un anico entregable programado
durante la vigencia, la ponderacion total de la actividad
recaerd sobre esta Unica entrega.

Para ilustrar estas situaciones analice los siguientes
ejemplos:

Ejemplo No. 1: Programacién de Actividad en el PAI con varios entregables

Porcentaje ‘

Cantidad

dela - Cantidad Mes de Programado
Meta Estratégica actividad Actividad Entregable la programada J—— durante
en la meta ‘ . . en el mes 9 agosto
P vigencia
estratégica
|
1 Marzo 5,0%
1 Abril 5,0%
1 Mayo 5,0%
1 Junio 5,0%
Implementar la politica iri‘i?::lsr y/zitélagfta;; 1 Julio 5,0%
de Seguimiento y 50% dot uiilnientg ala Informe PAI 10
Mejora Continua 9 - 1 Agosto 5,0%
gestion
1 Septiembre 5,0%
1 Octubre 5,0%
1 Noviembre 5,0%
1 Diciembre 5,0%
Ejemplo del PAI 2021 de la OAP Suma igual

ala meta 50,0%

estratégica
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PROCESO: Seguimiento y mejora continua Cadigo: SMC-I-04

Ejemplo No. 2: Programacién de Actividad en el PAI con un Unico entregable

Porcentaje Cantidad
dela P - Cantidad Mes de Programado
Meta Estratégica actividad Actividad Entregable la programada entrega durante
en la meta en el mes agosto

o vigencia
estratégica 9

Definir los Guia
lineamientos para la Planeacion
s formulacion de | Institucional ’
de Planeacion 0 a ”de a stituciona Septiembre 40,0%
S planeacién 2022
Institucional L R
institucional de la formalizada

vigencia 2022 en el SIG

Implementar la politica

Ejemplo del PAI 2021 de la OAP Suma igual
ala meta
estratégica

Paso 2: cargue de evidencias

2.1. Dirijase a la columna “Cargue de evidencias”.

2) Cargue de Evidencia

La herramienta permite a las dependencias cargar sus evidencias
en la plataforma OneDrive por medio de un hipervinculo que se
encuentra asociado con un entregable en un mes puntual. Es
\ v decir que, si un entregable tiene programacion para los meses de
enero y febrero, este entregable tendra dos hipervinculos
—  diferentes por mes para que la dependencia cargue la evidencia
- b en la carpeta correspondiente.
En caso de que la dependencia quiera adelantar entregables o
reportar actividades vencidas, es posible elegir meses anteriores
0 posteriores al que corresponde el reporte.
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2.2. Oprima el hipervinculo “Cargar evidencia”.

INSTRUCTIVO: Diligenciamiento de la
herramienta de monitoreo y seguimiento a la
planeacion institucional del MVCT

PROCESO: Seguimiento y mejora continua

Version: 3.0

Fecha: 23/02/2022

Caddigo: SMC-1-04

Monitoreo
Articulacién con los Planes del Decreto 612 T T
de 2018 >
Dependencia
Mes de entrega o
Responsable . 1) Cantidad de % de avance ) )
o
Opcion 1 avance % de avance (Acumulado por 2) Cargue de Evidencia
. . actividad)
Febrero Cargar evidencia Ver evidencia
Marzo Cargar evidencia Ver evidencia
Abril Cargar evidencia Ver evidencia
Mayo Cargar evidencia Ver evidencia
Junio Cargar evidencia Ver evidencia

2.3. Se abrira la siguiente ventana en su navegador predeterminado. Oprima el
botdn “Seleccionar archivos”.

B® Microsoft

Oficina Asesora Planeacion esta solicitando archivos para

Evidencias 2022

2.4. Navegue en sus archivos, 1) elija la evidencia que soporta el cumplimiento
de la actividad y 2) oprima “Abrir”.
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B Libroudsx

2.5. Confirme que seleccion6 el documento correcto, 1) dado el caso que requiera
cargar mas documentos oprima “Agregar mas archivos” y repita el punto 2.4.
Después 2) oprima el botén “Cargar”.

2% Microsoft

Oficina Asesora Planeacion esta solicitando archivos para

Evidencias 2022

B¥ Microsoft

B® Microsoft 2% Microsoft 3

Cargando 100% Hola, Oficina Asesora Planeacion: Tu envio se ha

Cargando 0
realizado correctamente.
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2.7. Cierre la ventana de confirmacion y regrese a la herramienta. Para validar
que la evidencia haya quedado correctamente cargada oprima el
hipervinculo “Ver evidencia”.

Monitoreo
Articulacion con los Planes del Decreto 612
Avance reportado
de 2018
Dependencia

Mes de entrega)  Responsable 1) Cantidad de % de avance

Opcién 1 % de avance (Acumulado por 2) Cargue de Evidencia

avance -
- - actividad)
Febrero Cargar evidencia Ver evidencia
Marzo Cargar evidencia Ver evidencia [
Abril Cargar evidencia Ver evidencia
Mayo Cargar evidencia Ver evidencia I
Junio Cargar evidencia Ver evidencia I
Mis archivos > Evidencia
(] Nombre Modificado Modificado por Tamafio de archi

© B LUbroxisx

iRecuerde que una vez cargada la evidencia no podra ser editada!
Las evidencias deben nombrarse con maximo 10 caracteres. De lo
contrario, es posible que su evidencia no pueda ser visualizada
por quienes realizan la revision.

Péagina 21 de 34



- N Version: 3.0
INSTRUCTIVO: Diligenciamiento de la

Eo N Laviiendav el herramienta de monitoreo y seguimiento a la .
U e planeacion institucional del MVCT Fecha: 23/02/2022

PROCESO: Seguimiento y mejora continua Cadigo: SMC-I-04

Paso 3 Analisis cualitativo:

3.1. Dirijase a la columna “Analisis cualitativo” y registre la informacion
correspondiente siguiendo los lineamientos establecidos en la Guia para el
Monitoreo y Seguimiento a la Planeacion Institucional del MVCT (SMC-G-

03).
Sin reporte Sin reporte
Recuerde que la Herramienta sélo le
permitird modificar las celdas
sombreadas en rojo y entregables no
validados por la OAP.
ol
" “~ Elimine los filtros aplicados y repita este proceso con cada
= una de las actividades que vaya a reportar.
2 N

3.2. Antes de cerrar el documento valide que en la parte superior izquierda
establezca “Guardado”.

Excel Herramienta A2 - Guardado - £ Buscar (Alt +
Archivo Inicio Insertar Dibujo Disefio de pagina Férmulas Datos Revisa
Calibri ~[ 11 AT A : i E 20, Ajustar texto
Peglg (& copiar | | === c
Hiv v A I
v #Copiarformato N K S Da - == =5
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Finalmente, informe a través de correo electronico a la jefatura y los profesionales
de la OAP la realizacion del monitoreo.

iNo es necesario que adjunte el documento “Herramienta de

\ Monitoreo y Seguimiento a la Planeacion Institucional” o evidencia

A ( i alguna!
Los encargados del seguimiento pueden verificar esta informacion
s en la plataforma OneDrive de Office 365
- B En caso de tener inquietudes o inconvenientes con el manejo de
la herramienta comuniquese con Wisner Suarez:
WGSuarez@minvivienda.gov.co, ext. 4113

Instrucciones para el Diligenciamiento del
“Reporte Monitoreo Indicadores de Proceso
(IP)”

Ingreso a la herramienta

Cada una de las dependencias recibira a través del correo electronico un
hipervinculo para ingresar a la herramienta de monitoreo a los Indicadores de
Procesos, donde podra realizar el reporte del monitoreo solamente de su
planeacién. Cabe anotar que cada hipervinculo es independiente y diferente todos
los meses, por lo anterior, no es necesaria su divulgacion.

En caso de presentarse un cambio en el profesional de la dependencia, esta debera
comunicar a la OAP con antelacién el cambio para la asignacion de los permisos.

dependencia, deberé tener la sesion iniciada con
usuario y contrasefia en Office 365, y contar con la
version actualizada de Excel.

f El profesional encargado de reportar el PEI de la

2 Esta seccidn aplica Unicamente para las dependencias que hayan formulado indicadores de procesos fuera
del PEL.
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Al ingresar al hipervinculo enviado ubiquese en la pestafia IP:

Entaje de HIORRy

Tee 0 X

Componentes de la herramienta

La herramienta de monitoreo de los Indicadores de Procesos esta divida en tres
partes:

e En primer lugar, estan las celdas que contienen la informacién de los
Indicadores: Indicador, Férmula del indicador, Definicion de variables,
Periodicidad, Linea base, Meta de la vigencia actual, Meta del cuatrienio,
Tendencia y Dependencia responsable. Estas celdas permiten a la
dependencia identificar la informacion relacionada con cada indicador.

INDICADORES DE PROCESO -IP
Metas

" e )efinicidn de S . eta de ;
Indicador FIIEEOEE LAEErndE Periodicidad Linea Base Vigencia Sl Tendencia

Dependencia

Indicador variables Cuatrienio Responsable

u l actual
el La enumeracion de los indicadores en la columna
~ _ No. (Numero) Corresponde al orden de las carpetas
= en el repositorio de evidencias.

La informacion contenida en
esta seccién no puede ser

editada por las dependencias

e En segundo lugar, esta la seccion del monitoreo, en las que las
dependencias deben reportar las variables de la féormula del indicador, cargar
la evidencia y realizar el analisis cualitativo correspondiente.
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Monitereo

1) Reporte Mensual

Re PO RETTTRGE

Variable 1 Variable 2 Resultado de la

(o Unica Vbla Férmula

Variable 1 Resultadoe de la

(o Unica vpl=y| | Variable 2

Férmula

2) Cargue de evidencias

Fecha de
diligenciamiento
de la herramienta

3) Analisis
cualitativo

Enero

Cargar Evidencia

Ver evidencia

Sin reporte Sinreporte

Febrero

Cargar Evidencia

Ver evidencia

Sin reporte Sinreporte

Warzo

Carqar Evidencia

fer evidencia

Sinreporte

de rojo.

La dependencia s6lo podra modificar la
informacion en las celdas sombreadas

Las celdas denominadas “resultados de la formula” arrojan la
informacion sobre el resultado del indicador, posterior a que
bl la dependencia diligencie el valor correspondiente a cada
\@_ variable de lo formula del indicador. Las celdas de la seccion
~  “Reporte acumulado” se calculan automaticamente una vez la
dependencia digite la informacion de las variables del

-

indicador en el reporte mensual.

® En tercer lugar, las celdas de la seccion de seguimiento presentan los
resultados del seguimiento correspondientes al mes inmediatamente anterior

al que se va a realizar

el reporte.

La OAP realiza la validacion de los siguientes elementos: El reporte mensual
y acumulado, la oportunidad en la ejecucion, la calidad de la informacién, la
oportunidad en el reporte del monitoreo, y finalmente hace observaciones
sobre el monitoreo realizado teniendo en cuenta la Guia para la Formulacion,
Monitoreo, y Seguimiento de Indicadores de Procesos (DET-G-09).

Estas celdas unicamente pueden ser
editadas por los profesionales encargados

del seguimiento.
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Avance mensual Avance acumulado

Resultado de | Avance en la meta dy
u ‘vigencia 2020 n (o Uni

isb Resultado de jguy Avance en lameta
Férmula mn vl i vigencs 2020 Sepimonta
[
T~ Calldad do I Iformacién
ecuciin Proguta | Preguata2 Progunta 3 Proguntad Progunts §
E SoNo SoNe SioNo SioNe SioNo Calfesdle n
0%
0%
0%
0%
1] 0%
L1}
Paso 1 Avance:
.
1 1 . . ., .
.1. Dirijase a la seccién Indicadores de Procesos — IP.
fl OR O 0
5 1)
Mes de Variable 1
reporte {o Unica Vbl=*
- - - - - - - - - - - -
Farcentaje de {himera de Instrumentas |V ariable 1: Comesponds 31 OAP-Dficing
1 iinsumentos de de Planeacisn ndmers deinstumentos | Semestal Ty 100 100 Constante Azesorade nero
v Planeacidn estratéaica y | estraténica yoperativa de planeacitn con Planeacidn,
Harcentaie de {imera de Instrimentas | Variable 1: Comespande 3l CAP-Oficina
1 ilnstumentos de de Planeacisn ndmers deinstrumentos | Semestial Ty 100 00 Constante | fzesorade kbrern
Planeacidn sswatégicay | sswatégicay operatiy de planeacién con Planescidn
Barcentaie de (fiimera de Instrimentas } Variabie 1: Comespande al AP Cficing
1 iinstumentos de de Planeacisn ndmera deinstrumentos | Semestial Ty 00 00 Constante | fsesora de ar20
B Planeacion sstatégica y |estiategicay operativa i de plar dnecon Planeacidn
T e s T R e i =
1 Instrumentos de de Planeacisn ndmero de instumentos | Semestral i 00 o0 Constante  fsesorade Abril

1.2.

En la columna “Indicador” se debe aplicar el filtro y elegir el indicador objeto

de reporte. Automaticamente la herramienta mostrara el listado de los 12
meses de la vigencia.
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Indicador
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asignacion de subsidios
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INSTRUCTIVO: Diligenciamiento de la
herramienta de monitoreo y seguimiento a la
planeacion institucional del MVCT

PROCESO: Seguimiento y mejora continua

Indicador

Porcentaje de

1 Instrumentos de

Plansacidn

Porcentaje de
1 Instrumentos de
Planeacidn estrat

S

Porcentaje de
1 Instrumentas de
Planeacian estrar

S

Piarsertsie de
1 tnstumentos de
Flaneacién sstial

S

Borcentae de
1 Instrumentes de
Flansagion sstrat

Paorzertaje de
1 Instrumentes de
Plansagion sstat

Porzentaje de
1 Instrumentos de
Planeacion estrat

Porcentaje de
1 Instrumentos de
Plansacidn

Porcentaje de

| OrdenardeAaz

ek’ | OrdenardeZa A

Ordenar por color

Filtros de texto

Buscar

INDICADORES D

2

3

(Seleccionar todo)

Oportunidad en la respuesta
©Organizacidn y control de docums
Porcentaje de aplicacion de colaby
Parcentaje de cumplimiento de lo!
Porcentaje de ejecucidn del plan ¢
Parcentaje de fallos a favor del M
Porcentaje de Instrumentos de Pla ,

>

0l
-~

Férmula del
Indicador

Mimero de
rezoluciones parala
asianacion de subsidio;

variables

Wariable 1 Resoluciones
para la asignacidn de
hsidin: didaz. a.

Periodicid
ad Base

Linea

Meta

Vi a

actual ﬂ

Meta del

Cual

ien

.-

Tendenc Dependencia

(£

Responsable

Version: 3.0

Fecha: 23/02/2022

Caddigo: SMC-1-04

Mes de
report

DIvIS-Direccion del
Inversiones en
Wivienda de. Interé:

e 3

Fiesoluciones parala
asignacion de subsidios

Mimero de
rezoluciones parala
asianacion de subsidio;

Wariable 1 Resoluciones
para la asignacidn de
hsidin: didaz. a.

400

1500

Suma

DI15-Direccion def
Inversiones en
Wivienda de. Interé:

Febrero

Fiesoluciones parala
asignacion de subsidios

Mimero de
rezoluciones parala
asianacion de subsidio;

Wariable 1 Resoluciones
para la asignacidn de
uhzidic: didaza

400

1500

Suma

DIvIS-Direccion del
Inversiones en
Wivienda de. Interé:

Marzo

Fiesoluciones parala
asignacion de subsidios

Mimero de
rezoluciones parala
asianacion de subsidio;

Wariable 1 Resoluciones
para la asignacidn de
=uhszidins didaz: a

400

1500

Suma

DIvIS-Direccion del
Inversiones en

Abril

Fiesoluciones parala
asignacion de subsidios

Mimero de
rezoluciones parala
asianacion de subsidio;

Wariable 1 Resoluciones
para la asignacidn de
hsidin: didaz. a.

400

1500

Suma

Wivienda de. Interé:
DIvIS-Direccion del
Inversiones en
Wivienda de. Interé:

Mayo

Fiesoluciones parala
asignacion de subsidios

Mimero de
rezoluciones parala
asianacion de subsidio;

Wariable 1 Resoluciones
para la asignacidn de
hsidin: didaz. a.

400

1500

Suma

DIvIS-Direccion del
Inversiones en
Wivienda de. Interé:

Junia

Fiesoluciones parala
asignacion de subsidios

Mimero de
rezoluciones parala
asianacion de subsidio;

Wariable 1 Resoluciones
para la asignacidn de
hsidin: didaz. a.

400

1500

Suma

DIvIS-Direccion del
Inversiones en

dulie

Fiesoluciones parala
asignacion de subsidios

Mimero de
rezoluciones parala
asianacion de subsidio;

Wariable 1 Resoluciones
para la asignacidn de
hsidin: didaz. a.

400

1500

Suma

Wivienda de. Interé:
DIvIS-Direccion del
Inversiones en
Wivienda de. Interé:

Agasto

Fiesoluciones parala
asignacion de subsidios

Mimero de
rezoluciones parala
asianacion de subsidio;

Wariable 1 Resoluciones
para la asignacidn de
hsidin: didaz. a.

400

1500

Suma

DIvIS-Direccion del
Inversiones en
Wivienda de. Interé:

Feptiembre

Fiesoluciones parala
asignacion de subsidios

Mimero de
rezoluciones parala
asianacion de subsidio;

Wariable 1 Resoluciones
para la asignacidn de
hsidin: didaz. a.

400

1500

Suma

DIvIS-Direccion del
Inversiones en
Wivienda de. Interé:

Dctubre

Fiesoluciones parala
asignacion de subsidios

Mimero de
rezoluciones parala
asianacion de subsidio;

Wariable 1 Resoluciones
para la asignacidn de
hsidin: didaz. a.

400

1500

Suma

DI15-Direccion def
Inversiones en
Wivienda de. Interé:

Moviembre

Fiesoluciones parala
asignacion de subsidios

Mimero de
rezoluciones parala

Wariable 1 Resoluciones
para la asignacidn de
hidin: didaz. .

Semestral

Semestral E00
Semestral E00
|Semestral &0
Semestral E00
Semestral E00
Semestral E00
Semestral E00
Semestral E00
Semestral E00
Semestral E00
Semestral E00

400

1500

Suma

DIvIS-Direccion del
Inversiones en
inienda,de Inters:

Diciembre

asianacicn de subsidio;
| i

Tenga en cuenta que usted debera diligenciar informacién
anicamente en el mes que esta reportando. La herramienta
no le permitira diligenciar informacion en celdas
correspondientes a meses anteriores. Usted podra usar el
filtro de la columna “Mes de reporte” para facilidad en el

uso de la herramienta.
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PROCESO: Seguimiento y mejora continua Cadigo: SMC-I-04

1.3. Dirijase a la seccion “Reporte Mensual’.

Monitor:
1) Reporte Mensual Reporte!

Mes de Variable 1 _ Resultado de la Variable 1 ]
reporte | (o Unica Vble) arabiee Férmula o Unica vbier| V3"

= lEnero 0,0 0,0

© | iFebrero 0,0 0,0

= N:Marzo 0,0 0,0

W 0,0 0,0

° |iMayo 0,0 0.0

= Y 1unio 0,0 0.0

Wl B 0,0 0,0

& | 2gosto 0,0 0.0

© Septiembre: 0,0 0,0

¢ | octubre 0,0 0,0

| noviembre 0,0 0,0

= Diciembre: 0,0 0,0

1.4. En las columnas “Variable 1 (o Unica Vble)’ y en caso de ser necesario en la
también en la columna “Variable 2” se deben digitar los valores cuantitativos
teniendo en cuenta la formula del indicador a reportar. Automaticamente la
herramienta hara el calculo de la formula diligenciada en la hoja de vida del
indicador.

7} Reporte mensual Reporte ACUmuiado

2) Cargu

Mes de Variable 1 . = Variable 1 . Resultado de la evid
o Variable 2 Resultado de la Férmula . Variable 2 . eng

reporte {o Unica Vble} {o Unica Vblel Formula
- - - - - - - -

Erero 0.0 0.0 0.0 Lirk
Febrero 0.0 0.0 0.0 Lirk
Marza 0.0 0.0 0.0 Lirk
Abril 0o 0o 0o Link
Mayo 0o 0o 0o Lirk
Junio 2000 2000 200.0 200.0 Link

Ejemplo: reporte cuantitativo del indicador “Resoluciones para la asignacion de subsidios expedidas” para el

mes de junio.
\ :
\ g En el reporte acumulado la herramienta
g ~automaticamente calcula las variables y el
- b resultado de la férmula.
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PROCESO: Seguimiento y mejora continua Cadigo: SMC-I-04

Paso 2 Evidencias:

2.1. Dirijase a la columna “Cargue de evidencias”.

2) Cargue de evidencias
\ La herramienta dispondra de un hipervinculo por cada mes
\ _~  de reporte para cada indicador formulado. Por lo tanto, la
g . dependencia deber& cargar en cada hipervinculo
P e Unicamente las evidencias que soporten el reporte
cuantitativo del mes correspondiente.

2.2. Oprima el hipervinculo “Cargar evidencia”

Monitoreo
1) Reporte Mensual Reporte Acumulado

Mes de Variable 1 Variable 2 Resultado de la Variable 1 Variable2 Resultado de la 2) Cargue de evidencias
reporte | (o Unica Vble) Férmula (o Unica Vble) Férmula

- S - [ — S
Febrero | | Cargar Evidencia | |

Marzo Cargar Evidencia

Abril Cargar Evidencia

o | Cargar Evidencia Ver evidencia

2.3. Se abrira la siguiente ventana en su navegador predeterminado. Oprima el
botén “Seleccionar archivos”.

B® Microsoft

Oficina Asesora Planeacion esta solicitando archivos para

Evidencias 2022
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PROCESO: Seguimiento y mejora continua Cadigo: SMC-I-04

2.4. Navegue en sus archivos, 1) elija la evidencia que soporta el cumplimiento
del indicador y 2) oprima “Abrir”.

2.5. Confirme que seleccion6 el documento correcto, 1) dado el caso que requiera
cargar mas documentos oprima “Agregar mas archivos” y repita el punto 2.4.
Después 2) oprima el botén “Cargar”.

B® Microsoft

Oficina Asesora Planeacion esta solicitando archivos para

Evidencias 2022
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PROCESO: Seguimiento y mejora continua Cadigo: SMC-I-04

2.6. Verifique que su envio se haya realizado correctamente.

B¥ Microsoft

B® Microsoft

Cargando 0%

B2 Microsoft

Hola, Oficina Asesora Planeacion: Tu envio se ha
realizado correctamente.

Cargando 100%

2.7. Cierre la ventana de confirmacion y regrese a la herramienta.

Para validar que la ev
hipervinculo “Ver evid

idencia haya quedado correctamente cargada oprima el
encia”

Monitoreo
1) Reporte Mensual Reporte Acumulado
Mariable 1 |——Resultadodela —Resultadodela_
vanapie 2 |
Inpnrh (o Unica Vble) VEmeR | Férmula (o Unica Vble) Formula

Enero

Febrero

Mis archivos > Evidencia
(] Y Nombre ~ Modificado ~ Maodificado por Tamafio de archi... ¥ Compartir
© B Lbroxlsx =3 ficina Asesora Planeacior 8,23 KB & Compartido

Ver evidencia

| Cargar Evidencia |

| Cargar Evidencia | | Ver evidencia

| Cargar Evidencia |

| CargarEvidencla |  Ver evidencia

Ver evidencia

| Cargar Evidencia |

iRecuerde que una vez cargada la evidencia no podra
ser editadal
Las evidencias deben nombrarse con maximo 10
caracteres. De lo contrario, es posible que su
evidencia no pueda ser visualizada por quienes
realizan la revision.
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Paso 3 Analisis cualitativo:

INSTRUCTIVO: Diligenciamiento de la
herramienta de monitoreo y seguimiento a la
planeacion institucional del MVCT

Version: 3.0

Fecha: 23/02/2022

PROCESO: Seguimiento y mejora continua Cadigo: SMC-I-04

3.1. Dirijase a la columna “Analisis cualitativo” y registre la informacion
correspondiente siguiendo los lineamientos establecidos en la Guia de
Formulacién, monitoreo y seguimiento de indicadores de procesos (DET-G-

09).
—_— Fecha de
ela 2) Cargue de evidencias 3 Alr.‘:;lt'.SIS diligenciamiento
cualitativo de la herramienta
Cargar Evidencia Ver evidencia Sin reporte Sin reporte
Cargar Evidencia Ver evidencia Sin reporte Sin reporte
Cargar Evidencia Ver evidencia Sin reporte Sin reporte
Cargar Evidencia Ver evidencia Sin reporte Sin reporte
Cargar Evidencia Ver evidencia Sin reporte Sin reporte
: — - S
Recuerde que la herramienta solo le
permitira modificar las celdas sombreadas
en rojo y del mes de reporte
correspondiente.
L
" Elimine los filtros aplicados y repita este proceso con cada
== uno de los indicadores que vaya a reportar.
= NE

3.2. Antes de cerrar el documento valide que en la parte superior izquierda

establezca “Guardado”

Excel Herramienta 82 - Guardado v

£ Buscar (Alt +

Archivo Inicio Insertar Dibujo Disefio de pagina

(B

Calibri "| 11

o A A

o EB Copiar
v 5 Copiar formato

K S D as v A

%1111

Férmulas

ARl

Datos Revisa

ab, Ajustar texto
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Finalmente, informe a través de correo electronico a la jefatura y los profesionales
de la OAP la realizacion del monitoreo.

o en la plataforma OneDrive de Office 365
S En caso de tener inquietudes o inconvenientes con el manejo de

iNo es necesario que adjunte el documento “Herramienta de
Monitoreo y Seguimiento a la Planeacién Institucional” o evidencia
alguna!
Los encargados del seguimiento pueden verificar esta informacion

la herramienta comuniquese con Wisner Suarez:
WGSuarez@minvivienda.gov.co, ext. 4113

CONTROL DE CAMBIOS:

Fecha Version del Version Motivo de modificaciéon
documento actual del
gue modifica | documento
09/03/2021 1.0 2.0 Se actualiz6 el nombre y orden del

documento para tener consistencia con la
Guia para el Monitoreo y Seguimiento a la
Planeacion Institucional, se actualiz6 el
cbdigo del proceso en atencion a la circular
de “Actualizacion documental del SIG” y el
tipo de documento a Instructivo en
respuesta a Guia de Elaboracion de
documentacion del SIG del 24/03/2020. Por
ultimo, se incluyo la seccion de Indicadores
de Procesos.

2.0 3.0 Se actualizé la informacion, el ingreso a las
herramientas y las capturas de pantalla para
gue el instructivo sea consistente con
cualquier vigencia y se agregdé un ejemplo
junto con una profundizacion en el calculo
de las ponderaciones en las actividades del
Plan de Accion Institucional. Ademas, se
eliminaron las secciones asociadas a la
evaluacion teniendo en cuenta que la Guia
Monitoreo y Seguimiento a la Planeacién
Institucional del MVCT (SMC-G-03)
establece que “este documento no presenta
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PROCESO: Seguimiento y mejora continua Cadigo: SMC-I-04

directrices sobre la evaluacion
independiente que se le hace a la gestion
institucional.”
ELABORO, REVISO Y APROBO:
Elabor6: Wisner Genaro Revis6: Ernesto Sandoval Aprobé: Rocio Macarena
Suarez Ocampo Lillo
Cargo: Contratista OAP Cargo: Contratista OAP Cargo: Jefe Oficina
Asesora de Planeacion
Firma: Firma: Firma:
Fecha: 14/02/2022 Fecha: 14/02/2022 Fecha: 23/02/2022
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