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PROCEDIMIENTO: GESTION DE DATOS ABIERTOS
PROCESO: GESTION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
Version: 3.0 Fecha: 30/09/2024 Cdédigo: GTI-P-01

Vivienda

Gestion los datos abiertos en la entidad, detallando los pasos y actividades necesarias para asegurar que los datos sean publicados
1. OBJETIVO: de manera oportuna, precisa y accesible, promoviendo la transparencia hacia la ciudadania y facilitando la colaboracion tecnolégica
dando cumplimiento a la normatividad vigente.

Inicia con la identificacion de los conjuntos de datos relevantes, contintia con su publicacién conforme a los lineamientos

i LA e establecidos, y finaliza con la actualizacion periddica de los datos para asegurar su vigencia y precision. Aplica MVCT.

3. RESPONSABLE: Jefe oficina TIC

Calidad del dato: Evaluacion de la calidad de los conjuntos de datos publicados en datos.gov.co, basada en criterios de la Guia de
Estéandares de Calidad e Interoperabilidad de Datos Abiertos de Colombia.

Conjunto de datos (Dataset): Unidad de informacidn que se carga, publica, transforma y descarga en la plataforma.

CSV : Formato sencillo para representar datos en tablas, con columnas separadas por comas vy filas por saltos de linea. Se utiliza
para facilitar la manipulacién y analisis de datos.

Dato: Unidad basica de informacidn que representa una observacion sin procesamiento.

Datos abiertos: Informacion creada por la Administracion Publica que pertenece a la sociedad y debe estar disponible para
cualquier ciudadano en formatos accesibles y reutilizables.

Herramientas: Recursos como videos, guias y tutoriales que facilitan el uso de la plataforma de datos abiertos.

Informacion: Conjunto de datos procesados que constituyen un mensaje Util, capaz de cambiar el estado de conocimiento de un
receptor.

Metadata: La metadata es la informacion detallada que define el conjunto de datos.

Vistas de Datos: Las vistas de datos para datos abiertos se obtienen de un conjunto de datos maestro, a través de filtros que
permitan identificar o extraer informacion especifica de una entidad partiendo de una informaciéon macro.

Vistas de Datos: Las vistas de datos para datos abiertos se obtienen de un conjunto de datos maestro, a través de filtros que
permitan identificar o extraer informacion especifica de una entidad partiendo de una informacién macro.

4. DEFINICIONES.

MVCT:Ministerio de Vivivienda Ciudad y Territorio.

MinTIC: Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones
5.ABREVIATURAS. CSV: Valores Separados por Coma

SIG: Sistema Integrado de Gestidn

Dataset: Conjunto de Datos

6. DOCUMENTOS Y REGISTROS Guia de Estandares de Calidad e Interoperabilidad de los Datos Abiertos de Colombia: Documento que define los criterios
ASOCIADOS. para la medicidn de la calidad de los conjuntos de datos.
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Responsabilidad y Asignacion de Roles: Cada proceso del MVCT es responsable de identificar los conjuntos de datos relevantes
para su publicacion. La Oficina TIC es responsable de la gestion general del procedimiento, incluyendo publicacion, actualizacién y
seguimiento del inventario de datos abiertos.

Periodicidad de Actualizacion: Los conjuntos de datos publicados deben ser revisados y actualizados periédicamente de acuerdo
con la periodicidad establecida en datos.gov.co. Cada proceso del MVCT debe asegurar el envio de la informacion actualizada dentro
de los plazos acordados.

Calidad y Verificacion de Datos: Los datos a ser publicados deben cumplir con los estandares de calidad establecidos en la Guia
de Estandares de Calidad e Interoperabilidad de los Datos Abiertos de Colombia. Antes de la publicacidn, los datos deben ser
verificados para asegurar que la informacion sea completa, precisa y libre de inconsistencias.

Uso de Herramientas Tecnolégicas: La herramienta OpenRefine sera utilizada para la limpieza y optimizacion de los datos antes
de su publicacion en la plataforma datos.gov.co. La publicacidn y actualizacion de los datos se realizara a través de la plataforma
datos.gov.co, asegurando que los datos se mantengan accesibles y actualizados.

Seguimiento y Control: La Oficina TIC debe realizar un seguimiento continuo del inventario de datos abiertos para asegurar que se
cumpla con la periodicidad de las actualizaciones.Se debe implementar un mecanismo de control para recordar a las areas
responsables el envio de la informacion necesaria para las actualizaciones.

Transparencia y Accesibilidad: Todos los conjuntos de datos abiertos deben ser accesibles al publico y estar disponibles en
formatos reutilizables, de acuerdo con los principios de datos abiertos.

La publicacién de datos debe promover la transparencia hacia la ciudadania y facilitar la colaboracién tecnoldgica.

Gestion de Cambios: Cualquier cambio en la periodicidad, formato, o caracteristicas de un conjunto de datos debe ser
documentado y reflejado en el inventario de datos abiertos. En caso de dar de baja un conjunto de datos, se debe diligenciar el
formato solicitud de publicacion datos abiertos GTI-F-03 y su correspondiente actualizacion en el inventario detos abiertos.

Vistas de datos:Si se trata de una vista de datos, esta se creara a partir del conjunto de datos maestros con las columnas que se
generen automaticamente. Una vez terminada la creacion el Conjunto de datos o la vista de datos, queda en estado: Privado - En
espera de aprobacidn por parte de datos abiertos MinTic. Cuando los administradores de la plataforma aprueben el conjunto de datos
o vista, éstos apareceran en estado Publico.

Actualizacién Conjuntos de Datos: El profesional designado en la Oficina TIC, recibe los correos electrdnicos de las dependencias
con la actualizacion periddica de los DataSet. Optimizara cada archivo en la herramienta OpenRefine y descargara el (los) archivos
resultado. Con estos archivos se hace el reemplazo en cada DataSet en la plataforma datos.gov.co, de acuerdo con la periodicidad
de cada Dataset. Para el caso de las vistas, lo Gnico que se hace es descargar el archivo del periodo desde la plataforma
datos.gov.co.
En caso de no recibir la informacidn: el profesional designado en la Oficina TIC enviard un correo electrénico al lider del proceso

8. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO.

7. CONDICIONES GENERALES Y/O
POLITICAS DE OPERACION:

EVIDENCIA/
FLUJOGRAMA DESCRIPCION ACTIVIDAD PUNTO DE CONTROL S S REGISTRO
DEPENDENCIA
GENERADO
Actividad 1. Identificar los posibles activos de
INICIO informacion: El profesional designado en la Oficina . .
. L7 . . Profesional designado por la
l TIC, realizara la gestion necesaria con las diferentes . . . .
. o . . Oficina TIC y el profesional Lista de asistentes
procesos del MVCT para identificar posibles activos desi do d d - int
1 de informacién que cumplan con las caracteristicas esignado de cada proceso reuniones internas
; MVCT GDC-F-16
para ser publicados en la plataforma datos.gov.co.,

de MinTIC.
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Actividad 2. Diligenciar formato de solicitud de
publicacion por DataSet identificado: El
profesional designado por cada proceso del MVCT,
diligenciara el Formato de Solicitud de publicacion
de GTI-F-03, con el fin de realizar la solicitud formal
a la Oficina TIC para que se realice la respectiva
publicacion. El formato se diligenciara siempre y
cuando la caracterizacion del activo identificado
cambie, como periodicidad, nombre, campos etc. Y
cuando se deba dar de baja un DataSet.

Profesional designado de cada
proceso del MVCT

Formato Solicitud
de Publicacion
Datos Abiertos

GTI-F-03

Actividad 3. Remitir el formato para la
publicacion del Conjunto de Datos : El
profesional designado por el proceso enviara via
correo electronico el formato debidamente
diligenciadoy firmado por el jefe del proceso y el
conjunto de datos identificado en archivo Excel.

Profesional designado de cada
proceso del MVCT

Correo electrdénico

Formato Solicitud
de Publicacion
Datos Abiertos

GTI-F-03

Actividad 4. Recibir formato de solicitud de
publicacion del Conjunto de Datos: Verificar que
el formato llegue con todos los campos
diligenciados. El profesional designado de la Oficina
TIC, recibira la solicitud, verificara la informacion
del formato y conjunto de datos. Si encuentra
inconsistencias se remitira por medio de correo
electronico al profesional que lo remitié para que
sea corregido y devuelto a la Oficina TIC.

éEl formato de solicitud de publicacion del
conjunto de datos llega con todos los campos
diligenciados y la informacién es correcta?

SI: Continuar con la actividad 5

NO:Continuar con la Actividad 2

Profesional designado Oficina
TIC

Correo electronico

Actividad 5. Publicar o actualizar el Conjunto
de Datos: El profesional designado en la Oficina
TIC, en primera instancia debe optimizar el archivo
en la herramienta OpenRefine y descargar el
archivo resultado. Con este archivo se hace la
creacion del Conjunto de datos en la plataforma
datos.gov.co.

Profesional designado Oficina
TIC

Pantallazo conjunto
de datos publicado
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2 Actividad 7. Actualizar el inventario de datos

7 abiertos: El profesional designado de la Oficina TIC
_tomara e'llpantallazo que conste la actua'\hzaleon de la Profesional designado Oficina | Inventario de datos
informacion de cada DataSet y la actualizara en el TI lizad
inventario de Datos Abiertos. El inventario cambiard con c actualizado

cada actualizacion de informacion, acorde con la
periodicidad establecida.

4 Actividad 8. Realizar el seguimiento al

8 inventario de datos abiertos: Revisar cada
DataSet de acuerdo con la periodicidad establecida Profesional designado Oficina | Correo electrénico
cuidando que no se pasen los periodos sin su TIC y/o Memorando

respectiva actualizacion y asi vigilar que las areas
encargadas, envien la informacién oportunamente.

8. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION MOTIVO DE LA MODIFICACION RESPONSABLE

1.0 25/10/2018 Creacion Lider del proceso
Actualizacion dada la unificacién y nuevo proceso, se cambia de version, el codigo

2.0 4/12/2020 del procedimiento, se actualizan las definiciones, se modifica el “Contenido” en la Lider del proceso

publicacién del conjunto de Datos y las observaciones

3.0 30/09/2024 Se ajusta el procedimiento a los nuevos lineamientos documentales y de imagen

institucional Lider del proceso

Version: 3
Fecha: 06/08/2024
Codigo: GTI-P-01
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