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	FORMATO: INSPECCIÓN FÍSICA – TOMA DE INVENTARIOS
PROCESO: GESTIÓN DE RECURSOS FÍSICOS
Versión: 4, Fecha: 21/07/2023, Código: GRF-F-44



	Dependencia:    
	Fecha: 
	

	Nombre:
	Funcionario:   
	

	No. De Cédula: 
	Contratista:
	

	
	
	
	
	
	
	

	Elemento a cargo
	Marca
	MVCT
	FNA
	Serial
	Placa
	Estado

	Monitor
	
	
	         
	 
	 
	

	CPU
	
	
	 
	 
	 
	

	Teclado
	
	
	 
	 
	 
	

	Mouse
	
	
	 
	 
	 
	

	Equipo portátil
	
	
	
	
	
	

	Teléfono
	
	
	 
	 
	 
	

	Escritorio
	
	
	 
	 
	 
	

	Silla Giratoria con B
	
	
	 
	 
	 
	

	Silla Giratoria sin B
	
	
	 
	 
	 
	

	Silla Fija
	
	
	
	
	
	

	Mesa de Juntas
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	 
	 
	 
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



Nota: El presente inventario corresponde a los elementos que se encuentran bajo su directa responsabilidad, cualquier novedad sobre los mismos (traslado interno / cambio de elementos) debe ser comunicado al grupo de Recursos Físicos. 
Todo funcionario a la terminación de su relación laboral o contratista al cumplir su objeto contractual debe solicitar el descargue de los bienes que se encuentran bajo su responsabilidad y en caso de no tener el visto bueno del área de Recursos Físicos en el formato GTH-F-08, se dará por entendido que no se realizó la entrega de los mismos y se informara a los respectivos entes de control, para dar inicio a las acciones a que haya lugar.

Observaciones
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Responsable a cargo de los bienes
______________________________ 
C.C.
Nota: En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas que los modifiquen, adicionen o complementen, le informamos que usted puede conocer la Resolución 0783 de 2021 "Por la cual se adopta la Política de Tratamiento de los Datos Personales" del Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio, a través del siguiente link: https://www.minvivienda.gov.co/sites/default/files/normativa/0783_2021.pdf
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