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PROCEDIMIENTO: LIQUIDACION DE CONTRATOS, CONVENIOS Y I’)EM/\S NEGOCIOS JURIDICOS
PROCESO: GESTION DE CONTRATACION
n: 9.0 Fecha: 24/10/2024 Cédigo: GCT-P-07

Vivienda

Versi

Este procedimiento establece las actividades a desarrollar frente a la solicitud y tramite de la liquidacién de contratos, convenios y cualquier otro negocio juridico suscrito por el Ministerio de
1. OBJETIVO: Vivienda, Ciudad y Territorio - MVCT o el Fondo Nacional de Vivienda - Fonvivienda, que permitan adelantar las mismas de forma eficiente y oportuna, con sujecion a lo consagrado en la ley y
reglamentos.

Inicia con el memorando de solicitud de liquidacion del contrato o convenio suscrito por el supervisor, acompafiado de los soportes necesarios para adelantar el tramite, y termina con el acta de

2. ALCANCE: cierre del expediente contractual suscrita por el supervisor del contrato o convenio. Aplica MVCT.

3. RESPONSABLE: Coordinador Grupo de Contratos

Liquidacién: Es el procedimiento a través del cual, una vez vencido el plazo de ejecucion del contrato o convenio, las partes cruzan cuentas respecto sus obligaciones. Su objetivo es determinar
si las partes pueden declararse a paz y salvo mutuo o si existen obligaciones por cumplir y la forma en que deben ser cumplidas, razén por la cual ésta sélo procede con posterioridad a la
terminacién de la ejecucion del contrato.

Liqui i6n de mutuo / bilateral: Los contratos de tracto sucesivo, aquellos cuya ejecucidon o cumplimiento se prolongue en el tiempo y los demas que lo requieran, seran objeto de
liquidacién de comdn acuerdo por las partes contratantes. La liquidacion no es obligatoria en los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, excepto en los eventos
que se establezcan en el manual de contratacién de la entidad, o en el contrato respectivo.

Liquidacién unilateral: Si el contratista no se presenta a la liquidacion o las partes no llegan a acuerdo sobre el contenido de la misma, la liquidacion sera adoptada unilateralmente por la
Entidad mediante acto administrativo motivado susceptible del recurso de reposicién. Este procedimiento es subsidiario de la liquidacion bilateral. Si bien es posible que las entidades pacten de
comun acuerdo en un convenio interadministrativo la liquidacion unilateral, Colombia Compra Eficiente ha explicado que ello no resulta procedente cuando la finalidad de estos convenios sea
asociativa: "tratandose de convenios de asociacion entre entidades publicas, la Seccién Tercera del Consejo de Estado, en reciente pronunciamiento, indicé que la liquidacion unilateral no resulta
procedente en aquellos convenios en los que las entidades tienen la “finalidad asociativa”, actuando en pie de igualdad, como sucede en los regulados en el articulo 95 de la Ley 489 de 1998”
(Agencia Nacional de Contratacion Publica. Colombia Compra Eficiente. Concepto No. 427 de 2023).

Liquidacién judicial: Es aquel balance o corte de cuentas que realiza el juez sobre un determinado contrato estatal o convenio interadministrativo dentro de un proceso judicial y que solo

4. DEFINICIONES. resulta procedente en tanto no se haya podido realizar la liquidacion bilateral ni unilateral del respectivo contrato estatal o convenio interadministrativo celebrado.

Cierre de expediente contractual: es constancia de la finalizacion del proceso contractual, por lo tanto, se entiende que no debe quedar ningln trdmite ni garantia vigente para que se pueda
realizar el respectivo cierre, es decir, que aunque el vencimiento del amparo de pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales no se encuentra dentro de lo establecido en el
articulo 2.2.1.1.2.4.3 del Decreto 1082 de 2015 para el cierre del expediente, este debe hacerse después del vencimiento de esta garantia y de todas las demas que se constituyeron para el
cumplimiento del contrato.

Plazo para la liquidacién de los contratos: Conforme al articulo 11 de la Ley 1150 de 2007: La liquidacion de los contratos se hara de mutuo acuerdo dentro del término fijado en los pliegos
de condiciones o sus equivalentes, o dentro del que acuerden las partes para el efecto. De no existir tal término, la liquidacién se realizara dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la
expiracion del término previsto para la ejecucion del contrato o a la expedicion del acto administrativo que ordene la terminacion, o a la fecha del acuerdo que la disponga.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa notificacién o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la
entidad tendré la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 136 del C. C. A.

Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidacion, la misma podréa ser realizada en cualquier tiempo dentro de los dos afios siguientes al vencimiento del término a
que se refieren los incisos anteriores, de mutuo acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto en el articulo 136 del C. C. A.

Los contratistas tendran derecho a efectuar salvedades a la liquidacién por mutuo acuerdo, y en este evento la liquidacion unilateral solo procederd en relacion con los aspectos que no hayan
sido objeto de acuerdo.

CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
Fonvivienda: Fondo Nacional de Vivienda
5.ABREVIATURAS. MVCT: Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio
RP: Registro Presupuestal

TVEC: Tienda Virtual del Estado Colombiano.

GCT-F-03 ACTA DE LIQUIDACION DE CONTRATOS O CONVENIOS
GCT-F-10 INFORME FINAL DE SUPERVISION

GCT-F-37 ACTA DE CIERRE

GDC-PL-04 MEMORANDO

GDC-PL-10 RESOLUCION

6. DOCUMENTOS Y REGISTROS
ASOCIADOS.

Este procedimiento esta dirigido a los supervisores y cualquier otro funcionario que intervenga en actividades relacionadas con la liquidacion de los contratos, convenios y demds negocios
juridicos.

Los responsables de la eleccién del procedimiento son:

Supervisor.

Grupo de Contratos.

Ordenador del Gasto.

Contratista: Persona natural, persona juridica o entidad estatal.

El marco normativo general de la liquidacion de los contratos estatales esta previsto en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 217 del Decreto 019 de 2012. Los plazos
para la liquidacién de los contratos estatales se encuentran en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

7. CONDICIONES GENERALES Y/O

POLITICAS DE OPERACION: Conforme al MANUAL DE SUPERVISION E INTERVENTORIA, dentro de las actividades de seguimiento juridico enmarcadas en los deberes de los supervisores e interventores, se encuentra

proyectar el acta de liquidacion del contrato o convenio, dentro de dos (2) meses siguientes a la finalizacion del mismo, relacionando las actividades y su cumplimiento y recibo a satisfaccion, de
modo que la Entidad pueda liquidar el contrato dentro del término legal o contractual.

Todas las liquidaciones se tramitan sobre la trazabilidad de la solicitud inicial.

El supervisor puede requerir al Archivo del Grupo de Contratos los soportes que requiera para proyectar el acta de liquidacion y remitirla con la documentacion completa en la radicacién de
solicitud de liquidacion.

La radicacién de solicitud de liquidacion se debe hacer in

dualmente por contrato.
Los archivos digitales deben contar con la misma marcacién requerida en el procedimiento.

Conforme al Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.1.1.7.1. Publicidad en el SECOP. La Entidad Estatal esta obligada a publicar en el SECOP los Documentos del Proceso y los actos
8. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO.

A RESPONSABLE / EVIDENCIA/ REGISTRO
DESCRIPCION ACTIVIDAD
FLUJOGRAMA ENIOIRECONTROL DEPENDENCIA GENERADO
Actvidad No. 1: Identificar la necesidad:
El supervisor del contrato identifica la necesidad de adelantar el proceso de liquidacién conforme
a las caracteristicas del contrato o convenio, previo agotamiento del trémite de pasivos exigibles Supervisor-Dependencia Contrato o Convenio
y/o vigencias expiradas ante la Subdireccién de Finanzas y Presupuesto. interesada Instructivos
&El contrato o ior i iquidacion?

q
SI: Continua con la actividad 3
No. Continua con la actividad 2
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Actividad No. 2: Verificar si al contrato aplica el tramite de cierre de expediente:

En los contratos de prestacion de servicios profesionales y/o de apoyo a la Gestién o los de
ejecucion instantdnea en los que no existan reconocimientos econdémicos para alguna de las
partes, no requieren liquidacién pero el supervisor o interventor del contrato debe remitir al
Grupo de Contratos el informe final de supervision, la certificacion de saldos actualizada a fin
que se evidencie la terminacién del contrato que no existen saldos a liberar y el acta de
cierre del expediente contractual. El supervisor debe tener en cuenta que no puede proceder
con el acta de cierre si las garantias se encuentran vigentes.

Supervisor-Dependencia
interesada

Informe Final de Supervision
GCT-F-10, o Informe de
Supervision de Convenios
para Proyectos de Agua y
Saneamiento Basico GCT-F-
27,0
Informe de Supervision de
Convenios para Proyectos
Vivienda GCT-F-48 (seglin
corresponda).
Certificacion de saldos
actualizada.

Acta de cierre del
expediente contractual.

Sl

Actividad No. 3: Radicar ion para

el tramite de liquidacién.

El supervisor debe radicar ante el Grupo de Contratos los documentos indicados dentro del

formato LISTA DE CHEQUEO PARA TRAMITE DE LIQUIDACIONES O CIERRE DE EXPEDIENTES

Supervisor-Dependencia
interesada

GDC-PL-04 Memorando con
los soportes detallados en la
descripcién de la actividad.

Actividad No. 4: Recibir solicitud de liquidacién o cierre del expediente

Se recibe de parte de la dependencia interesada la solicitud de tramitar la liquidacién o cierre

del expediente en el Grupo de Contratos. Dentro de los dos dias habiles siguientes a la
radicacion de la solicitud, se asignara al abogado encargado de adelantar el tramite
correspondiente, conforme a la instruccién del Coordinador del Grupo de Contratos.

Secretaria del Grupo de
Contratos

Coordinador- Grupode
Contratos

Reparto a través del
aplicativo de
correspondencia/ correo
electrénico.

Actividad No. 5: Revisar solicitud de liquidacién

El profesional asignado del Grupo de Contratos cuenta con cinco (5) dias habiles para revisar
que los documentos de liquidacidn se encuentren ajustados a los requerimientos legales y
procedimentales (que no haya operado el fenémeno juridico de la caducidad, debida
representacion de las partes, que la informacion registrada en el acta de liquidacion esté
debidamente soportada, entre otros).

Para las liquidaciones de Ordenes de Compra de la TVEC, el profesional asignado se aprobara

y/o rechazard las facturas cargadas por el contratista en la plataforma de Colombia Compra
Eficiente conforme a la instruccién generada por el supervisor del contrato. Para lo cual
consultara las facturas a través del enlace
https://colombiacompra.coupahost.com/sessions/new; : Iniciar sesién- Facturas- Avanzado-
Filtrar por "NUmero de Orden de Compra"- Diligenciar campo Texto de Filtro con el nimero
de la orden de compra- Buscar- Clic en Nro. de factura- Aprobar o Rechazar- Diligenciar la
observacion.

éilos de liqui ion se an aj a los requeri

legales y procedimentales?

SI: Continuar con el numeral 5.2.2
NO: Continuar con el numeral 5.1

Profesional asignado -
Grupo de Contratos

Soportes de la liquidacién

Actividad No. 5.1: Revisar ajustes requeridos

—.

requerimientos legales y procedimentales, el profesional dard un visto bueno en el documento y
remite al Coordinador del Grupo de Contratos para su revisién y visto bueno.

Para las liquidaciones de Ordenes de Compra de la TVEC, el profesional asignado solicitara el
formato de Colombia Compra Eficiente a través del enlace
https://www.colombiacompra.gov.co/solicitud-modificacion-orden-de-compra-entidad; desde la
plataforma remitirdn un correo al usuario registrado, en el cual se encuentra el link para
descargar el acta (Formato Modificacion de Ordenes de Compra), ubicara su visto bueno en el
documento, solicitara el visto bueno del &rea y remitira al Coordinador del Grupo de Contratos
para su revision y visto bueno.

Profesional asignado -
Grupo de Contratos

NO Si una vez revisados los documentos, se evidencia que NO se encuentran ajustados, el
= profesional asignado procederd a requerir mediante correo electrénico al supervisor para que
— realice las correcciones pertinentes y/o anexe la documentacién faltante dentro de los cinco
(5) dias habiles siguientes.
Para liquidar las Ordenes de Compra el abogado asignado requerira al supervisor validar y P;ofesior;alcasigtnaSO - Correo eb\ect:jonico del
autorizar la aprobacién de las facturas mediante correo electrénico, para que desde el Grupo rupo de Contratos abogado.
de Contratos se aprueben las facturas en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.
&El supervisor remite las subsanaciones requeridas por el Grupo de Contratos?
SI: Continuar con el numeral 5.2
NO: Continuar con el numeral 5.1.1
NO !
Actividad No. 5.1.1: Revisar subsanaciones solicitadas i i -
— m Profesional asignado GDC-PL-04 Memorando de
Grupo de Contratos devolucién f | del
En caso que el supervisor no subsane dentro del plazo sefialado, el abogado del Grupo de t 'evf: uzlorcorn;? ;
Contratos realizara la devolucién del trdmite mediante memorando suscrito por el Coordinador Coordinador- Grupode rj_rr_u ,Z el oor |r}a or
del Grupo de Contratos. En tal caso, el tramite deberd empezar nuevamente. Contratos ingido al supervisor
sl |
Actividad No. 5.1.2: Revisar subsanaciones solicitadas
L— 51.2 Supervisor-Dependencia Correo electrénico del
En caso que el supervisor subsane dentro del plazo sefialado, remite al profesional asignado del interesada supervisor.
Grupo de Contratos las correcciones pertinentes y/o la documentacién faltante.
Actividad No. 5.2.1. Solicitar eliminacién de flujos en SECOP GCT-F-37 Acta de cierre.
Profesional asignado -
5241 En el SECOP 11: Solicitar la verificacion de flujos al apoyo en la administracién del SECOP 11 del Grupo de Contratos | El acta de cierre publicada
Grupo de Contratos. en el SECOP I
Actividad No. 5.2.2. Remitir al Coordinador del Grupo de Contratos
sl Si una vez revisados los documentos, se evidencia que se encuentran ajustados a los

GCT-F-03 Acta de
liquidacién/ Formato de
liquidacién TVEC con visto
bueno del profesional
asignado.

NO

Actividad No. 6: Revisar acta de liquidacién - Coordinador del Grupo de Contratos

El Coordinador contard con cinco (5) dias habiles para revisar el acta de liquidacion junto a
los soportes. éLos de liqui ion se an aj alos
i legales y pr

requeri

SI: Continua con la actividad 6.2
NO: Continua con la actividad 6.1

Coordinador-
Grupode Contratos

GCT-F-03 Acta de
liquidacién/Formato de
liquidacion TVEC vy soportes
del acta cargados en el
expediente contractual.

Activi No. 6.1: D para ajustes

Si los documentos NO se encuentran ajustados a los requerimientos legales y
procedimentales, regresa a la actividad 5.1 al abogado asignado del Grupo de Contratos.

Coordinador-
Grupode Contratos

Correo electrénico con las
observaciones
correspondientes.

Actividad No. 6.2: Visto bueno y remision al ordenador del Gasto

Si los documentos se encuentran ajustados a los requerimientos legales y procedimentales,
avala el acta de liquidacion y remite para la firma del ordenador del gasto.

Coordinador-
Grupode Contratos

GCT-F-03 Acta de
liquidacién/Formato de
liquidacion TVEC vy soportes
del acta cargados en el
expediente contractual.
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Actividad No. 7: Revisar acta de liquidacién - Ordenador del Gasto

GCT-F-03 Acta de

El ordenador del gasto contaré con cinco (5) dias habiles para aprobar o realizar Ordenador del gasto- liquidacién/F to d

observaciones al tramite de liquidacion. éLos d se an aj dos a los X Dependencia de acuerdo i '%‘: _Z‘;"?rvn/Eg"mas ofte

requerimi legales y pr i con la delegacion de | ''auidact v soportes
No funciones. del acta cargados en el

SI: Continua con la actividad 7.2 expediente contractual.

NO: Continua con la actividad 7.1

Activi No. 7.1: para ajustes Ordenador del gasto- P
N Correo electronico con las
Dependencia de acuerdo observaciones
Si los documentos NO se encuentran ajustados a los requerimientos legales y con la delegacién de dient
procedimentales, regresa al abogado asignado del Grupo de Contratos, actividad 5.1 funciones. correspondientes.
Sl Actividad No. 7.2: Firma y r ion al i d GCT-F-03 Acta de

Ordenador del gasto-

Si los documentos se encuentran ajustados a los requerimientos legales y procedimentales, Dependencia de _a’cuerdo liquidacién TVEC y soportes
con la delegacién de

avala el acta de liquidacion y la remite suscrita junto a los soportes al abogado del Grupo de funci del acta cargados en el
Contratos. unciones. expediente contractual.

liquidacion/Formato de

Actividad No. 8: Remisién del acta firmada al area supervisora

Profesional asignado- -
Grupo de Contratos Correo electrénico con el
P " |GCT-F-03 acta de liquidacién
acta serd enviada al area dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes, para el tramite de o formato de liquidacién

firma del contratista. Superv!sor-Dependencia TVEC al area.
interesada

El abogado del Grupo de Contratos recibe el acta suscrita por el ordenador del gasto y remite
por correo electrénico al supervisor para que a su vez remita al contratista para su firma. El

Actividad No. 9: Remisién del acta firmada al contratista .
Correo electronico con el

GCT-F-03 acta/Formato de
liquidacion TVEC suscrita.

Supervisor del Contrato-
El Supervisor del Contrato remite el acta suscrita por el contratista al Profesional asignado Dependencia interesada
del Grupo de Contratos.

o]
i Actividad No. 10: Verificar acta de liquidacién firmada

El Profesional asignado del Grupo de Contratos verifica élas partes suscribieron el acta de N . GCT-F-03 Acta de
Profesional asignado -

liquidacién? X liquidacion/Formato de
sl Grupo de Contratos liquidacién TVEC suscrito
SI: Continua con la actividad 10.1
NO: Continua con la actividad 11
Actividad No. 10.1: Verificar reconocimientos economicos
Si el Contratista o el Representante legal de la entidad suscribe el acta, el Profesional GCT-F-03 Acta d
asignado del Grupo de Contratos verifica ¢édentro del acta de liquidacion se estipularon X Profesional asignado - liquidacién/F < at ed
reconocimientos econémicos para las partes? Grupo de Contratos . |qy| af:!on ormato _e
liquidacion TVEC suscrito
SI: Continua con la actividad 10.1.2
NO: Continua con la actividad 10.1.1
Actividad No. 10.1.1: icacién acta de liqui i6
Si el Contratista o el Representante legal de la entidad suscribe el acta y no hay reconocimientos
econdmicos para las partes, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes, el profesional asignado
NO del Grupo de Contratos fecha el acta y la publica:
-En el SECOP I: A través del link https://www.contratos.gov.co/entidades/salir.do;
Buscar por nimero de proceso o nimero de constancia- Buscar-Clic en Nimero de Proceso- Clic
en el icono de Modificar Estado- Clic en Adiciones y Cambio de Estado- Clic en Liquidar- Cargar
Acta de Liquidacién
-En el SECOP II: Solicitar la verificacion de flujos al apoyo en la administracién del SECOP II del GDC-PL-04 Memorando y

Grupo de Contratos. Después acceder a través del link acta de liquidacion.

https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE; Clic en Contratos-
Buscar (con el nimero de contrato)- Detalle- Numeral 8. Modificaciones del contrato- Modificar-
Terminar, terminar unilateralmente o caducar el contrato- ¢Requiere reconocimiento del
proveedor? ubicar el check segln corresponda- Confirmar- Confirmar- Anexar documentos (acta
de liquidacion y soportes)- Clic en Anexar- Cerrar- Diligenciar Justificacion de la modificacion-
Guardar modificacién- Finalizar modificacidén- Check en Acepto el valor del contrato- Confirmar-
Finalizar modificacién- Publicar modificacién- Aceptar

Profesional asignado -
Grupo de Contratos GCT-F-03 El acta de
liquidacién publicada en el
SECOP II

-En la Tienda Virtual del Estado Colombiano (en caso de ser una Orden de Compra) se debe
cargar en el link destinado para tal fin, que se encuentra en el mismo correo en el que fue
remitido el link para descargar el acta de liquidacion (Formato Modificacién de Ordenes de
Compra).

Una vez realizada la publicacién en la plataforma correspondiente, el Profesional del Grupo de

Actividad No. 10.1.2: Remision del acta a la Subdireccion de Finanzas y
Presupuesto

Sl GDC-PL-04 Memorando y
— 10.1.2 Si el Contratista o el Representante legal de la entidad suscribe el acta y si hay GCT-F-03 acta de
reconocimientos econémicos para las partes, dentro de los tres (3) dias hébiles siguientes, el Profesional asignado - liquidacion.
profesional asignado del Grupo de Contratos fecha el acta y la publica en el SECOP I, SECOP Grupo de Contratos
II o en la Tienda Virtual del Estado Colombiano (conforme al numeral 10.1.1). Y remite el GCT-F-03 acta de liquidacion
memorando de legalizacién dirigido al supervisor y a la Subdireccion de Finanzas y publicada en el SECOP II
Presupuesto donde manifieste que el acta ha sido perfeccionada y se archiva en la carpeta
del expediente.

Actividad No. 10.2: Diligenciar solicitud de liberacién de saldos

10.2

Secretaria del Grupo de Forms Subdireccién de

Desde la Secretaria del Grupo de Contratos se diligencia el Forms disefiado por la )
Contratos Finanzas y Presupuesto

Subdireccién de Finanzas y Presupuesto para el registro de informacién relacionada con
liberacion de saldos.

NO ‘Actividad No. 11: Revisar justificacion de Ia no suscripcion del acta de liquidacion
e —

Si el Contratista o el Representante legal de la entidad no suscribe el acta, el supervisor debe

determinar éla justificacién es causal de reconsideracién? X Supervisor del Contrato- GCT-F-03 Acta de

sl Dependencia interesada liquidacién
SI: Continuar con la actividad 11.1

NO: Continuar con la actividad 11.2

Actividad No. 11.1: Ajuste de acta de liquidacién y comunicacién al grupo de
o | contratos

141 Supervisor del Contrato- GCT-F-03 Acta de

Si el supervisor determina que la justificacion es causal de reconsideracion, debe ajustar el Dependencia interesada liquidacién

acta de liquidacién y comunicar al Grupo de Contratos dentro de los tres (3) dias habiles

siguientes.

Actividad No. 11.2: la liquidacié i al

NO . ~ ol "
L Si el supervisor determina que la justificacion NO es causal de reconsideracion, se procede Supervisor fje! Contrato GD_C '_)L 1_0, Resgluclonde
Dependencia interesada liquidacion unilateral

con la liquidacién unilateral. El supervisor contara con tres (3) dias habiles para elaborar la
Resolucién de liquidacion unilateral y remitirla al Grupo de Contratos.

LIQUIDACION UNILATERAL

Activi No. 12: y r i6n de liquidacio il al

| El supervisor proyecta y remite al Grupo de Contratos:
12 - Proyecto de resolucidn de liquidacion unilateral, incluyendo los recursos que proceden. Supervisor del Contrato- GDC»PIleo Pr-oye.cto-cyle
resolucionde liquidacion

- La justificacién de la liquidacién unilateral con (i) el documento donde conste que no fue Dependencia interesada -

posible llegar a un acuerdo acerca del contenido del acta de liquidacion bilateral y sus unilateral y soportes
soportes o; (ii) el documento donde conste que el Contratista no se presentd tras la
convocatoria o notificacion.
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No. I3: Revisar de al

El Profesional asignado - Grupo de Contratos contara con cinco (5) dias habiles para revisar
la documentacién junto a los soportes.

Profesional asignado -

GDC-PL-10 Proyecto de

&El proyecto de i6n de liqui i6 il al se a ajl alos X Grupo de Contratos reso_luclonde liquidacién
Sl requerimi legales y pr unilateral y soportes
SI: Continua con la actividad 14
N
Activida evisar documentos de liquidacion unilatera
NO
o— El Profesional asignado - Grupo de Contratos remite al Coordinador, quien contara con cinco
(5) dias habiles para revisar la Resolucion de liquidacion junto a los soportes. &El proyecto Coordinador- GDC-PL-10 Proyecto de
Sl de i6n de liqui i i al se -a aj a los requerimi X Grupode Contratos resolucionde liquidacion
legales y procedimentales? P unilateral y soportes
SI: Continua con la actividad 15
NO: Se devuelve a la actividad 13
Actividad No. 15: Remitir a revision del Ordenador del Gasto
Coordinador- GDC-PL-10 Proyecto de
Dentro de los cinco (5) dias habiles el Coordinador del Grupo de Contratos avala la resolucién Grupode Contratos reso_lluctlon?e I|qu|d;c|on
y la remite al ordenador del gasto para su revision y firma. unilateral y soportes
NO Actividad No. 16: Revisar de liquidacié i al Ordenador del gasto
o i ° r " gas do| GPC-PL-10 Proyecto de
El ordenador del gasto contara con cinco (5) dias hébiles para aprobar o realizar X e%inlaezz:: : .2%":2 ° resoluciénde liquidacion
Sl observaciones al trdmite de liquidacion. ¢éEl proyecto de Resolucién de liquidaciéon c funci gaci unilateral y soportes
i -al se a aj a los requerimi legales y prt i unciones.
Actividad No. 17: Firma de acta de liquidacién unilateral
17 Ordenador del gasto-
D dencia d d GDC-PL-10 Proyecto de
Si los documentos se encuentran ajustados a los requerimientos legales y procedimentales, e%inlaezz:: : _‘;u:; ° resoluciénde liquidacion
firma la Resolucién de liquidacion y la remite junto a los soportes al abogado del Grupo de c ) gaci unilateral y soportes
Contratos. funciones.
Actividad No. 18: Notificar al contratista
“ Se notifica al contratista de acuerdo con el procedimiento GDC-P-05 Comunicacién, Profesional Notificacién
Notificacién y Publicacién de Actos Administrativos
v
Actividad No. 19: Verificar si se radico Recurso de reposicion del contratista .
Profesionalo asesor
Se verifica ése presenté algin recurso? encargado-
verifica ése pr gun recu X Dependencia de acuerdo Recurso interpuesto

SI: Continua con actividad 20
NO: Continua con actividad 21

con la delegaciénde
funciones.

Actvidad No. 20: Verificar el recurso de reposicién radicado

Recibe el recurso de reposicion y proyecta el acto administrativo que lo resuelve para la
aprobacién y firma de ordenador del gasto. Cuenta con Dos (2) meses para resolver el
recurso. Continua con la actividad 22

Profesionalo asesor
encargado-
Dependencia de acuerdo
con la delegaciénde
funciones.

Acto administrativo que
resuelve el recurso.

NO Profesionalo asesor
L=~ 21 Actividad No. 21: Firmeza del acta de liquidacién encargado- GDC-PL-10 Resoluciénde
Dependencia de acuerdo liquidacién unilateral y
Si no se presenta recurso la Liquidacién queda en firme. con la delegaciénde soportes
funciones.
Actividad No. 22: Notificar al contratista
22 — Notificacion de constancia de

Se notifica de acuerdo con el procedimiento GDC-P-05 Comunicacion, Notificacion y
Publicacion de Actos Administrativos, para la elaboracién de constancia de ejecutoria

Profesional encargado

ejecutoria

Actividad No. 23: Proyectar acta de cierre

Entrega todos los soportes y elabora borrador acta de cierre del Contrato o Convenio, dentro
de los tres (3) dias habiles para remitir a archivo.

Supervisor del Contrato-
Dependencia interesada

GCT-F-37 Acta de cierre.

Acta No. 24: Remitir documentos al expediente contractual

Se remite al archivo del Grupo de Contratos del Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio
para su custodia, dentro de los tres (3) dias habiles para remitir a archivo.

LIQUIDACION JUDICIAL

Actividad No. 25: Liquidar Judicialmente

El contratista o el supervisor pueden solicitar la liquidacién judicial del contrato a través de la
Accién de controversias contractuales cuando la liquidacién del contrato no se haya logrado
de mutuo acuerdo y la Entidad Estatal no lo haya liquidado unilateralmente dentro de los dos
(2) meses siguientes al vencimiento del plazo convenido para liquidar de mutuo acuerdo o,
en su defecto, del término establecido por la ley. En ese orden de ideas, corresponde al juez
llevarla a cabo siempre y cuando (i) no se haya producido una liquidacidn previa bilateral o
unilateral o; (ii) respecto de puntos no liquidados.

8. CONTROL DE CAMBIOS

Profesional asignado -
Grupo de Contratos

Auxiliarde archivo -
Gruno de Contratos

Supervisor del Contrato-
Dependencia interesada

Remisién al archivo.

‘ VERSION FECHA MOTIVO DE LA MODIFICACION RESPONSABLE

1.0 30/07/2014 Creacion del proceso. Lider del proceso
Se actualiza normativa, politicas de operacion, riesgos y medidas de control. Se actualizan y modifican actividades y algunos B

2.0 20/03/2015 de los responsables de ejecutarlas. Lider del proceso
Actualizacion de los documentos del Sistema Integrado de Gestidn de acuerdo con las directrices de Presidencia de la B

3.0 26/08/2015 Republica y el Manual de Identidad Visual de entidades del gobierno. Lider del proceso

4.0 10/02/2016 Actualizacién normativa de acuerdo al Decreto 1082 de 2015. Lider del proceso

5.0 16/11/2017 Actualizacidn definiciones, politicas de operaciones, actividades y puntos de control. Lider del proceso
Actualizacion del procedimiento en el nuevo formato establecido por el SIG, politicas de operacién y contenido del

6.0 8/11/2019 procedimiento. El objetivo mejoro la redaccidn, en el alcance el inicio y fin ajustado, en la politica de operacién se amplié el Lider del proceso
rol del supervisor, y se agregé el incumplimiento del 30%, en el contenido se incluyeron las evidencias.
Actualizacion del procedimiento de acuerdo al formato establecido por el SIG, ademas se complementé el objeto, alcance y

7.0 24/09/2020 las politicas de operacién, se agregaron las causales de liquidacion, el contenido fue ajustado, se definieron los tiempos de Lider del proceso
ejecucion de las actividades y se definieron las normas aplicables al presente documento.
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Cadigo: DET-PL-04-Version: 8-Fecha: 01/09/2023

Actualizacion del alcance y las politicas de operacién de acuerdo con las actividades que se estédn realizando actualmente

Lider del proceso

8.0 27/06/2024 dentro del grupo de contratos frente a la liquidacién del contratos, convenios y demas negocios juridicos del Ministerio.
Actualizacion de definiciones, abreviaturas, documentos y registros asociados, condiciones generales y/o politicas de
operacién, flujograma, descripcién actividad, punto de Control, Evidencia/ Registro; conforme a las actividades que se estan B
9.0 12/12/2024 realizando actualmente dentro del Grupo de Contratos frente a la liquidacién de contratos, convenios y demas negocios Lider del proceso

juridicos del Ministerio.

Version: 9

Fecha: 24/10/2024
Caédigo: GCT-P-07
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