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PROCEDIMIENTO: INGRESOS POR APLICAR
PROCESO: GESTION FINANCIERA
Versién: 1.0 Fecha: 25/11/2024 Cédigo: FRA-P-10

Vivienda

Establecer los criterios necesarios para la aplicacion de los ingresos y el debido reconocimiento en los Estados Financieros del MVCT,

Ho (ST de acuerdo con normatividad vigente.

Inicia con el descargue del reporte de ingresos por aplicar, continGia con la validacion en el SIIF Nacion de la aplicacion del ingreso

2o (AHEATE realizado y finaliza con la conciliacién con la DTN. Aplica MVCT y FONVIVIENDA

3. RESPONSABLE: Subdirector de Finanzas y Presupuesto

Reglas de eliminacion: Es la validacion de saldos de las cuentas reciprocas que tiene la DTN a nombre de MVCT VS las cuentas que
tiene MVCT con la DTN.

SIIF Nacidn: Es una herramienta que permite a las entidades del Presupuesto General de la Nacién realizar su gestién financiera
publica, de forma estandarizada, segura y en linea.

4. DEFINICIONES.

DTN: Direccion del Tesoro Nacional

FONVIVIENDA: Fondo Nacional de Vivienda
5.ABREVIATURAS. MVCT: Ministerio de Vivienda Cuidad y Territorio

PSE: Pagos Seguros en Linea

SIIF NACION: Sistema Integrado de Informacién Financiera
TCONT 10: Tabla Contable de rubros presupuestales de ingresos

6. DOCUMENTOS Y REGISTROS

ASOCIADOS. Reporte de ingresos por aplicar.

Consignaciones Banco de Republica: La informacion de los valores consignados a la DTN, se debe consultar en la pagina del Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico/ Entidades de Orden Nacional/ Orden Publico/ Tesoro Nacional/ Notas crédito Banco de Republica/
Cuentas de Deposito Banco de Republica/ Notas Crédito Banco de la Republica/

Consignaciones por PSE Banco Agrario: La informacién de los valores consignados a la DTN se debe consultar ene la pagina del
Ministerio de Hacienda y Crédito Plblico/ Entidades de Orden Nacional/ Orden Publico/ Tesoro Nacional/ Notas Crédito Banco de
Republica/ Cuentas de Depdsito Banco de Retublica/ Notas Crédito Banco de la Republica/ Bancos Comerciales/ Banco Agrario.

El monitoreo del reporte se debe realizar de manera periddica, ya que no se modifica en un fecha establecida.
Cuando en el reporte no se identifica el concepto al cual corresponden los recursos consignados, el profesional designado debe revisar
en las bases de datos de los meses anteriores para identificar el concepto del ingreso.

Cuando se requiere una reasignacion porque el ingreso no pertenece al MVCT o porque un ingreso aun no ha sido asignado al MVCT,
se debe remitir correo electrénico a la DTN con los soportes y el formato establecido por la DTN para la reasignacion de recursos.

Cuando el ingreso esté en ddlares se debe contar con el apoyo del especialista financiero de créditos y donaciones para validar si el
ingreso les pertenece y en que proporcion, en el caso que se tenga que realizar una distribucion, el profesional de créditos y
donaciones debe remitir un correo para indicar la proporcion que le corresponde a cada entidad y de esta manera solicitar a la DTN

7. NDICIONE ENERALES Y . E X .
O CIONESIC SNS que haga la reasignacion de los recursos al portafolio respectivo, de acuerdo con los soportes suministrados.

POLITICAS DE OPERACION:
La aplicacion de los ingresos se realiza seg(in cronograma de SIIF NACION, el cual corresponde a mes vencido con un corte quincenal.
Los ingresos pendientes por aplicar no podran superar 60 dias calendario desde la fecha de su consignacién.

Los ingresos de la vigencia actual: Los aplica Tesoreria.

Los ingresos de vigencia anterior: Los aplica Presupuesto.

Los rubros presupuestales de ingresos que maneja el MVCT deben ser identificados en la TCONT 10, los conceptos mas utilizados son:
- Incapacidades

- Rendimientos

- Reintegro de recursos no ejecutados

- Venta de bienes

- Sanciones

- Reintegro de subsidios PAR INURBE
- Pago de sentencias y conciliaciones

8. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO.

EVIDENCIA/

FLUJOGRAMA DESCRIPCION ACTIVIDAD PUNTO DE CONTROL SRS /7 REGISTRO
DEPENDENCIA
GENERADO
INICIo Actividad 1. D | rte de i
i 'a - Jescargar e reporte ce ingresos Profesional designado del Reporte del SIIF
por aplicar: Semanalmente se descarga el reporte G d tabilidad Nacié

n de ingresos por aplicar del SIIF Nacién rupo de contabilidad. acion
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Actividad 2. Descargar notas bancarias del
Banco de la Republica y Banco Agrario: Consultar
en las notas bancarias para identificar el concepto de
los ingresos del reporte de SIIF Nacion.

Profesional designado del
Grupo de contabilidad.

Reporte del SIIF
Nacién

Notas bancarias

Actividad 3. Solicitar a las areas identificacion y
soportes para la aplicacién de los ingresos: Se
remite correo a las areas fuente de informacion,
para que hagan la respectiva validacion e
identificacion de los ingresos y remitan los soportes
correspondientes para su aplicacion en el SIIF
Nacidn.

Los soportes requeridos son:

1. Comunicado donde se relacione la informacion
detallada correspondiente al ingreso a aplicar
(correo electrénico).

2. Extracto bancario (aplica para ingresos que
implican rendimientos o reintegros de recursos de
convenios).

3. Base de incapacidades (aplica para licencias e
incapacidades)

4. Para procesos juridicos (Resolucidn, sentencia,
entre otros, segun aplique).

Profesional designado del
Grupo de contabilidad.

Reporte del SIIF
Nacién
Correo electrénico

Actividad 4. Recepcidnar y validar informacion
y soportes: Mediante correo electrénico se recibe la
informacion con los soportes, verificando que se
encuentre completa.

Profesional designado del

X Grupo de contabilidad Correo electrénico
éLos soportes estan completos? '
SI: Continua a la siguiente actividad
NO: Se devuelve al responsable de suministrar la
informacién. Actividad 3.
Actividad 5. Diligenciar y remitir base de datos
(Control de ingresos aplicados FRA-F-61) para
aplicacion de ingresos: En la base de datos que se
lleva en el Grupo de Contabilidad se diligencian los Correo electronico
campos requeridos para la aplicacion de los ingresos Caso FORMS
y se remite para el Gryupo de ,I’resupgesto_y‘Cuentas Profesional designado del Eormato Con_trol de
o el Grupo de Tesoreria, segun su vigencia: L ingresos aplicados
Grupo de contabilidad.
FRA-F-61
| 5 | Vigencia actual: Se remite al Grupo de tesoreria Tramites
para su aplicacion. Presupuestales
Vigencia anterior: Se remite al Grupo de
Presupuesto y Cuentas para su aplicacion.
Actividad 6. Validar en SIIF Nacion la aplicacion
del ingreso aplicado: El profesional designado
valida en SIIF Nacion que el ingreso se haya
6 aplicado con la informacién relacionada en el Ndmero de la
NO Sl formato enviado. Profesional designado del ) transacci_én del
X ingreso aplicado en

éSe aplicé de forma correcta?

SI: Continua con la siguiente actividad
NO: Se devuelve a la actividad 5, solicitando los
ajustes respectivos.

Grupo de contabilidad.

SIIF Nacion
Correo electrénico

VERSION

1.0

Actividad 7. Conciliar la cuenta contable de
recaudos: Conciliar la cuenta contable de recuados
reciproca con la DTN, mediante el formato
Conciliacién Cuentas Reciprocas con cédigo Mis.
3.5.Pro.30.Fr.01 del MHCP, que mensualmente la
DTN remite al MVCT via correo electrénico, para que
realice dicha conciliacién.

8. CONTROL DE CAMBIOS

25/11/2024

Profesional designado del
Grupo de contabilidad.

MOTIVO DE LA MODIFICACION

Primera version

Formato
Conciliacién Cuentas
Reciprocas con
coédigo Mis.
3.5.Pro.30.Fr.01 del
MHC (De la cuenta
de recaudos)

RESPONSABLE

Lider del proceso

Version: 9
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