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1. CONTENIDO

El presente documento tiene el propdsito de establecer las instrucciones que deben seguir los evaluadores de
proyectos asociados al Sistema General de regalias (SGR) de la Oficina Asesora de Planeacion (OAP) en el
diligenciamiento de la “Base de datos consolidada de pronunciamientos V2" (DET-F-32). Esta base tiene como
objetivo consolidar y reportar en tiempo real la informacién, asi como tener la trazabilidad de todos los proyectos
con sus respectivos pronunciamientos. Esto permite a la jefatura de la OAP i) Eficiencia en toma de decisiones;
ii) Control de la veracidad de la informacion y; iii) Elaboracion de Reportes. La base de datos da seguimiento a
los pronunciamientos de los proyectos del sector de vivienda y se realiza con el propésito de tener el control a
través de un Unico canal de los proyectos de vivienda, agua y ordenamiento territorial. La solicitud ha de llegar a
través de la plataforma SUIFP-SGR del DNP ante la Oficina Asesora de Planeacion (OAP) del Ministerio de
Vivienda Cuidad y Territorio (MVCT) y que seran financiados con recursos del Sistema General de Regalias
(SGR).

2. GENERALIDADES

e No se deben maodificar ni alterar las celdas que no correspondan con su “Perfil Técnico” o “Perfil
Aprobador”.

e No se debe descargar la Base de datos (BD) ya que es solo para CONSULTA y DILIGENCIAMIENTO
(SharePoint).

o El“Perfil Técnico” (evaluadores) debe diligenciar toda informacion requerida segun el tipo de solicitud
del proyecto antes de enviar la ficha del concepto al perfil aprobador.

e Tener Office 365 con su correspondiente sesién de correo institucional iniciada.

o El perfil aprobador debe realizar la asignacién de proyectos directamente en la base de datos.
Adicionalmente para el subsector de Agua Potable y Saneamiento Basico (APSB) el perfil aprobador
debe enviar un correo para su inclusién en el SIGEVAS.

e El perfil técnico (evaluador) debera revisar diariamente la base de datos ya que de esta forma sera la
asignacion de los proyectos a evaluar.

e La base de datos cuenta con diferentes bloqueos para la proteccion del documento. De acuerdo con
su perfil (aprobador y técnico) se le asignara una clave la cual solo dara acceso a los espacios o
celdas a las cuales debe ingresar la informacién correspondiente y solicitada en la base de datos,
cada clave serda brindada por la persona a cargo.

3. DEFINICIONES

o Perfil Técnico: Corresponde a la identificacion de los profesionales que revisan el cumplimiento de
la totalidad de los requisitos generales, de fase de sectoriales aplicables, la consistencia metodologia
realizan el analisis integral de los aspectos técnicos, social, ambiental, juridico y financiero del
proyecto de inversion. (Sistema General de Regalias [SGR]. Acuerdo 04 de 2021. pg. 13).

e Perfil Aprobador: Correspondera al funcionario(s) competente(s) o designado(s) para emitir en el
Banco de Proyectos del SGR o aplicativo dispuesto por el Departamento Nacional de Planeacién el
concepto integrado en nombre de la entidad. (Sistema General de Regalias [SGR]. Acuerdo 04 de
2021. pg. 13).
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e Concepto Técnico Unico Sectorial (CTUS): Es el documento que contiene el analisis integral de
los componentes juridico, técnico, social, ambiental y financiero del proyecto de inversion, solicitado
por la secretaria técnica y sera insumo para la toma de decision por parte de los 6rganos colegiados
de administracion y decision para la asignacion de la inversion regional en cabeza de las regiones -
OCAD Regional o del OCAD Paz. (Sistema General de Regalias [SGR]. Acuerdo 04 de 2021. pg. 8).

e Concepto de Viabilidad (Viabilidad): Documento mediante el cual se determina si un proyecto de
inversién cumple las condiciones y criterios que lo hacen susceptible de financiacion o cofinanciacién
con recursos del Sistema General de Regalias y si ofrece los beneficios suficientes frente a los costos
en los cuales se va a incurrir, a través del andlisis de la informacion técnica, social, ambiental, juridica
y financiera bajo los estandares metodolégicos que para el efecto expida el Departamento Nacional
de Planeacién. (Sistema General de Regalias [SGR]. Acuerdo 04 de 2021. Anexo 02. pg.15).

e Concepto Integrado de Viabilidad Y Técnico Unico Sectorial (Concepto Integrado): Es el
documento de andlisis integral de la viabilidad y concepto técnico Unico sectorial, que incluye los
componentes juridico, técnico, social, ambiental y financiero, solicitado por la entidad que presenta el
proyecto susceptible de financiarse o cofinanciarse con recursos de la fuente de inversion para la
asignacion regional en cabeza de regiones, al Departamento Nacional de Planeacion o al Ministerio
o al Departamento Administrativo lider del sector en el que se clasifique el proyecto de inversién.
(Sistema General de Regalias [SGR]. Acuerdo 04 de 2021. Anexo 04. pg.20).

e Concepto de Ajuste (Ajuste): Proyectos de Inversién Financiados o Cofinanciados con Recursos
del Sistema General de Regalias, Es el documento que contiene el andlisis integral de los requisitos
y soportes de aquellas modificaciones introducidas al proyecto de inversion que no cambian su
alcance, entendido como los objetivos generales y especificos, los productos y la localizacién.
(Sistema General de Regalias [SGR], 2021).

4. FLUJOGRAMA

A continuacion, se presenta el flujo que deben seguir los colaboradores que hacen parte del diligenciamiento de
la Base de datos (matriz) de los proyectos.

llustracion 1. Flujograma

ada - prmsca [ haignacien . Digencamienic Cargh s fichn &0 SUIFP
e SUWP SOR del proyects e In radris scR
e tormal
AUTOMATICO s
doctrémico)
&
Venfcackn
dariade i Perfll i<nics
matrz I
Observacon  S—HO—— g svakeeiin
aln ficha
i
El ey Ervviar la ficha
Evaduar o proyect an o iompo Tésnico para ol visio
‘Visbiidad 12 dhas, L. ol

CTUS 10 das, integrado 12 dias. - M:.r'h:,‘

Aprobador
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5. INGRESO A LA BASE DATOS

Cada uno de los perfiles (Técnico y Aprobador) recibe a través de correo electrénico un hipervinculo o enlace
para ingresar a la herramienta de base de datos de los proyectos que llegan a través de SUIFP-SGR y son
asignados por el perfil aprobador al perfil técnico.

llustracion 2. Visualizacion de Base de Datos

El enlace del archivo de Excel se envia por correo electrénico, al abrirlo
debe dar clic en la parte superior del archivo en “visualizacion” hacer clic en

Excel Version 1B.D &% - Guardado - L Buscar (Alt + Q)

Archivo Inicio Insertar Dibujo Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Automatizar Ayuda Disefio de tabla 4& Visualizacion v 2R Compartir
T \
A\
I} / EI:::?:‘amb'os A%
Copiar I T
[BCop denai
(g Visualizacién trar v|
Fortapapeles Vea el archivo, pero no realice cambios
i Funcionalidades no admitidas El Ibro contiene algunas Caractensticas que no se pueden MOostrar en & explorador. Mis informacién...
f Abrir en la aplicacion de escritorio
[P LIBRO REPARADO Se ha reparado tempaoralmente este libro para que pueda abririo en |a vista de lectura. Mas informacion... Editar libro

llustracion 3. Habilitacion de contenido de Base de Datos

La primera vez que se abra el archivo en la “Aplicacién de Escritorio”,
aparece en la parte superior una franja amarilla la cual menciona

() ADVERTENCIA DE SEGURIDAD Las macros se han deshabilitado, | _ Habiltar contenido

o De ser necesario los usuarios deben otorgar todos los permisos solicitados por parte del documento de
Excel, ya sea para permitir la confiabilidad del documento etc.
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llustracion 4. Vista temporal en Base de Datos

IMPORTANTE, al ingresar al documento en la hoja “Base Datos
Consolidado General”, todo perfil debe realizar una vista temporal, ya que
el documento se utiliza en tiempo real logra evitar filtros realizados por otro

usuario y asi puede controlar todo lo que requiera, para realizarlo debe
dar clic en “Vista” y luego hacer clic en “Nuevo”, la barra de columnas y
filas cambiaran a un tono negro

Autoguardado B 9~ Versio... & « Ultima modificacién: Ahora mismo ~
Archivo Inicio Insertar Dibujar Disposicion de pagina Férmulas Datos Revisar Programad
Predeterminado ~ @ @ Disefio de pagina v Barra de férmulas
=] ; Normal Veprésgajt. f> i ~ | Lineas de cuadricula ¥ Encabezados

Vista de hoja Vistas de libro Mostrar

5.1.PERFIL APROBADOR (ASIGNACION Y CONTROL)

Esta etapa es destinada al perfil aprobador, la cual corresponde a quien asigna los proyectos que llegan a la
plataforma de SUIFP-SGR para ser evaluados y financiados con recursos del Sistema General de Regalias (SGR)
y debe garantizar que la base de datos quede totalmente diligenciada por parte de los evaluadores.

a. Paso No 1. Debe revisar diariamente la plataforma SUIFP-SGR, con el fin de determinar si han llegado
proyectos. De ser asi debe ingresar al documento “Base de Datos Consolidada de Pronunciamientos
V2’ (DET-F-32) y realizar la asignacion del proyecto para ello debe ir a la hoja “Etapa 1 de asignacion
Proyectos”, al momento de diligenciar la informacién correspondiente a la asignacion le solicitara la clave?!
asignada.

llustracion 5. Perfil aprobador - Ingreso para modificacion con clave

Ingresar la clave

@ La celda que intenta modificar esta protegida asignada por la
por contrasefa.
persona a cargo
Escriba la contrasena para modificar esta celda: para el

diligenciamiento.

' Clave asignada por el jefe(a) de la Oficina Asesora de Planeacion (OAP) o el coordinador del Sistema General de Regalias
(SGR).
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CODIGO DE LA SOLICITUD: se actualiza de manera automatica y sera Gnico por cada proyecto.

llustracion 6. Perfil aprobador - Cédigo de la solicitud

SGR--54

REGION: debe seleccionar de la lista desplegable la region a la que corresponde el proyecto.

llustracion 7. Perfil aprobador - Region

CARIBE
CENTRCL_ORIEMTE
CEMTRO_SUR

EJE_CAFETERC
LLAND
PACIFICO

BPIN: se debe diligenciar manualmente.

llustracion 8. Perfil aprobador - Codigo BPIN

2022410720001

DEPARTAMENTO Y MUNICIPIO

llustracion 9. Perfil aprobador - Departamento y municipio

BARAYA

PROYECTO: deben ser diligenciados manualmente y en letra mayuscula.

Version: 2

Fecha: 15/03/2023
Cédigo: DET-I -08
Péagina 7 de 24



¥

INSTRUCTIVO: HERRAMIENTA BASE DE DATOS | Version: 2.0

CONSOLIDADO DE PRONUNCIAMIENTOS DEL
MINISTERIO DE VIVIENDA,

R e SISTEMA GENERAL DE REGALIAS Fecha: 15/03/2023

PROCESO: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
Codigo: DET-I-08

llustracion 10. Perfil aprobador - Proyecto

COMNSTRUCCION DE 16 YIVIEMDAS VIS EM LA UREANIZACION ANGEL
ANTOMIDMIRANDA Z0MA UREANA DEL MUNICIFIO DE ERARAY A HUILA,

“Sector”, “Politica”, “Componente”, “OCAD”, “Evaluador Asignado”, “Tipo de Solicitud” y “Estado de
Alerta” seleccionar de la lista desplegable segun corresponda.

llustracion 11. Perfil aprobador - Selecciones especificas

Politica: corresponde a dos opciones “V. Vivienda” y “V. Agua y Saneamiento”, se debe elegir segun el
fin del proyecto.

llustracion 12. Perfil aprobador - Politica

W.AgQua.y.Saneamient
o]

W Vivicnda
Y.Aqua.r. Sancamicntn

Componente: Segun se seleccione la “Politica” en el espacio componente se desplegaran las siguientes
opciones. Si se selecciond anteriormente “V.Vivienda” las opciones seran “Vivienda” y “Espacio Urbano
y Territorial”. Si por otro lado se selecciona opcion “V.Agua y Saneamiento” se tiene la opciéon de Agua
Potable y Saneamiento Basico (APSB).

2 Estado de alerta: corresponde a estado actual de la carga en SUIFP-SGR tendra dos opciones “PENDIENTE” y “OK” al momento
de haber subido el concepto de la ficha del proyecto a SUIFP-SGR deberd cambiar su estado para tener registro de la base de
datos.

Nota: para realizar un analisis correcto para OCAD paz de debe omitir las fuentes de financiacién que corresponden a Fonpet e

Incentivo a la produccién ya que no son financiados con estos recursos son solo aprobados bajo esta instancia Paz, para mayor
claridad consultar Decreto 1821 de 2020.
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llustracion 13. Perfil aprobador - Componente

V. ivienda Vivienda

Vivienda
Erpacio.Urbana.y.Territarial

OCAD: actualmente se encuentran tres opciones las cuales corresponden a “Paz”, “Regional” y “N/A
Ley 205673.

llustracién 14. Perfil aprobador - OCAD

REGIONAL
MiA LEY 2066

Tipo de proyecto: corresponde al tipo de andlisis por el cual pasa el proyecto como puede ser CTUS,
Viabilidad, Concepto Integrado o Ajuste“.

llustracion 15. Perfil aprobador - Tipo de solicitud

CTUS

COMCERTOINTEGRADD
AJUSTE

“Valor Total Proyecto ($)”, “Fecha de Solicitud en SUIFP-SGR” y “Fecha Solicitud al Evaluador” se deben
diligenciar manualmente.

3 N/A Ley 2056: corresponde a proyectos que llevan un proceso antes de que se aprobara la Ley 2056 del 30 de septiembre de
2020

Nota: para realizar un andlisis correcto para OCAD paz de debe omitir las fuentes de financiaciéon que corresponden a Fonpet e
Incentivo a la produccién ya que no son financiados con estos recursos y son solo aprobados bajo esta instancia Paz. Para mayor
claridad consultar Decreto 1821 de 2020.

4 Ir al apartado de las definiciones.
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llustracion 16. Perfil aprobador - Informacién para la solicitud

$ 1441.737.452.00 20612022 2310812022

e Darclic en “Agregar a la Base de Datos” para asignar el proyecto al evaluador correspondiente®, como
se evidencia a continuacion:

llustracion 17. Perfil aprobador — Asignacién del Evaluador

Asignacion del proyecto

SGR--102

b. Paso No 2. Al momento que el evaluador envie el concepto de la ficha del proyecto asignado al perfil
aprobador, esta se debe subir en el SUIFP-SGR vy finalmente debe ingresar a la “Base de Datos
Consolidada de Pronunciamientos V2” (DET-F-32) para actualizar el estado del proyecto, en “Base
Datos Consolidado General” debe ir a los siguientes campos:

llustracion 18. Advertencia paso 2
Para iniciar el diligenciamiento debe seguir los pasos mencionados “INGRESO A
LA BASE DE DATOS” (pag. 3) y se debe dirigir a la hoja “Base Datos Consolidado
General’, para empezar a diligenciar los campos requeridos con la clave asignada
por el personal a cargo.

En la parte superior de “Base Datos Consolidado General” se encuentran cinco botones los cuales corresponden
a las diferentes etapas consignadas en el instructivo, para esta etapa debe dar clic el botén “Perfil Aprobador”, se
realiza el filtro correspondiente para realizar la actualizacion del “Estado de Alerta”® que es el aval que requiere
la “Base de Datos Consolidada de Pronunciamientos V2” (DET-F-32) para su correcto control, de esta forma
se finaliza la alerta de la base de datos.

- “PERFIL APROBADOR” indica el filtro de los campos a diligenciar o editar, para el perfil encargado de la
asignacion del proyecto.

5 Se asigna al evaluador correspondiente y se tienen dos criterios, 1ero Seguimiento del proyecto con el evaluador anteriormente
asignado y 2do Carga de los proyectos asignados por evaluador.

6 Estado de alerta: corresponde a estado actual de la carga en SUIFP-SGR tendra dos opciones “PENDIENTE” y “OK” al momento
de haber subido el concepto de la ficha del proyecto a SUIFP-SGR debera cambiar su estado para tener registro de la base de
datos
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- “Estado de Alerta”, seleccionar la lista desplegable para cambiar la opcidon que corresponda si
previamente subié el concepto de la ficha del proyecto a la plataforma SUIFP-SGR.

llustracion 19. Perfil aprobador - Consolidado Base de Datos
| BASE DE DATOS |
‘acer Click al Perfil o Modulo Correspondiente

W _aepioyectos 0 |

Valor total de Proyectos | sm.ss"s'.sw.m |
EVALUADOR ASIGNADO :
v

VAguayS  ppog PARA VIVIENDA RURAL D

SGR-PU10-763874 2021301010176 PUTUMAYO SANMIGUEL  Vivienda i
aneamiento DEPARTA

5.2.PERFIL TECNICO

Esta etapa debe ser diligenciada por los evaluadores, los cuales deben revisar diariamente la base de datos ya
gue de esta manera son asignados los proyectos por parte del perfil aprobador.

Se cuenta con dos etapas. La primera etapa corresponde a identificacion del subsector, tipo de proyecto y las
fuentes de financiacion, y la segunda, corresponde al cumplimiento de los criterios requeridos en los proyectos y
la gestién (control de revisiones, fechas de envié, fase de proyecto e hipervinculo de concepto).

Para iniciar el diligenciamiento debe seguir los pasos mencionados “INGRESO
i: A LA BASE DE DATOS’ (pag. 3) y se debe dirigir a la hoja “Base Datos

Consolidado General” del Excel, para empezar a diligenciar los campos
requeridos con la clave asignada por el personal a cargo.

a. Paso No 1. Debe hacer Clic en el boton "Perfil Técnico™ y filtre segun requiera ("‘EVALUADOR
ASIGNADOQO”, “ESTADO DE ALERTA", “ANO”, “MES”).

e “PERFIL TECNICO’ indica el filtro para los evaluadores, que contiene los espacios a diligenciar para el
proyecto con el tipo de solicitud (CTUS, VIAVILIDAD Y CONCEPTO INTEGRADO) de cada proyecto.
o “EVALUADOR ASIGNADO? el cual filtra por el nombre del evaluador los proyectos asignados

(opcional).

" Estado de alerta: corresponde a estado actual de la carga en SUIFP-SGR tendra dos opciones “PENDIENTE” y “OK” al momento
de haber subido el concepto de la ficha del proyecto a SUIFP-SGR debera cambiar su estado para tener registro de la base de

datos
Version: 2
Fecha: 15/03/2023
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e “ESTADO DE ALERTA”, “ANO” y “MES” permite al perfil técnico tener un panorama general de
proyectos, estos filtros muestran en especifico lo que se requiere, “ANO” y “MES” corresponde a la

entrega del proyecto (opcional).

llustracion 20. Perfil técnico - Evaluador

BASE DE DATOS

$719.695.910.11
—

Hacer Click al Perfil o Module Correspondiente ESTADD DE ALE... -~

Lo J[ el )| I\
2z 1

y— CONSTRUCCION D UNIDADES SANITARIAS CON SANEAMENTOBASICO
20213000778 PUTLMAYO  SANMGUEL Viends '2%%%5  apsg PARA VIVIENDA RURAL DISPERSA EN EL MUNICIPIO DE SANMIGLEL Luis Ramirez
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYD
VAuan$ OPTIMZACIONDEL SISTEMA DE ACUEDUCTO REGIONAL DELOS
2020130070166 BOLIVAR ELGUAMO  Vwienda “-hguas: APSE CORREGIMENTOS DE NERVITI'Y TASAJERA ENEL MUNICIFIO DE EL GUAMO Morica Orozeo
ki ENEL DEPARTAMENTO DE BOLIVAR

llustracion 21. Perfil técnico - Ingreso para modificacion con clave

Ingresar la clave
La celda que intenta modificar esta protegida asignada por la
por contrasefa.
persona a cargo para

Escriba la contrasefia para modificar esta celda: ", . .
el diligenciamiento.

b. Paso No 2. “1er etapa de evaluacion”

“Subsector”, se despliegan opciones segin como el perfil aprobador identifico el proyecto en
“Componente”, la cual despliega variables para eleccién segun corresponda.

1. Espacio Urbano y Territorial
2. APSB
3. Vivienda
llustracion 22. Perfil técnico - Subsector
1 3

’ Vivienda,Rural
Vivienda.Urbana

ACUEDLCTO
ALCANTARILLADO

Renovacion. Urbana
Meioramiento. Intearal. de. Barrio WSED

Ordenamiento. Teritarial SANEAMIENTO.BASICO
ACUEDUCTO. Y. ALCANT ARILL,)
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e “Tipo de Proyecto” se despliegan opciones correspondientes a la seleccidon anterior de “Subsector” de

las cuales elige el evaluador segun corresponda.

I Espacio Urbano y Territorial

Tabla 1. Perfil técnico - Es

acio Urbano y Territorial

Espacio Publico Plazas Parques Alameda Malecén Andén

Operaciones Urbana Integrales Operaciones Urbana Integrales
Renovacion Urbana Renovacion Urbana
Mejoramiento Integral de Barrio Mejoramiento Integral de Barrio
Ordenamiento Territorial POT ’ AOT ’ PBOT ‘ POD
I. APSB
Tabla 2. Perfil técnico - APSB
Planta de Tratamiento de Redes de
AERIEREETE Acueducto Agua Potable (PTAP) distribucion

ALCANTARILLADO

Alcantarillado Sanitario

Alcantarillado Pluvial

SANEAMIENTO BASICO

Planta de tratamiento de
Agua Residual (PTAR)

Soluciones Individuales de Saneamiento
Basico

ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO

Acueducto y Alcantarillado

ASEO

Residuos Solidos

1. Vivienda

Tabla 3. Perfil técnico - Vivienda

Vivienda Nueva en

Vivienda Rural .
Especie

Mejoramiento de Vivienda

Adquisicion de

Vivienda Urbana Vivienda Nueva

Construccion en Sitio
Propio

Mejoramiento de
Vivienda

e Subsector (secundario): si el evaluador principal asignado requiere apoyo en algin componente del
proyecto asignado, elija el subsector en el que necesite apoyo y se desplegaran todas las opciones
disponibles por los diferentes subsectores. (este registro es opcional solo si es requerido se diligencia).
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llustracion 23. Perfil técnico - Subsector secundario

Subsector
[secundariol

ErpazioFPubliza
Ordenamicnta Territarial
Mejoramicntolnkeqral de Ea
Fienovazién Urkana
Operacioner Urbanar Inkeqr-
Acucdusko

e Evaluador (secundario): elija el nombre del evaluador asignado dependiendo del item anterior. (este
registro es opcional; no obstante, si el item anterior registra algin dato por requerimiento se debe

diligenciar este).

llustracion 24. Perfil técnico - Evaluador secundario

Evaluador
[secuendario]

Luir Ramirex
MonizaOrozzo

Leyder Ghiquilla
EarinaManzo
Mariafngeliza Carkelblanza
Qrnayder Ebratfngarica

HMariaFaulaHarnandex

e Las fuentes de financiacién estan divididas por fuentes SGR y otras fuentes. Estas deben ser
diligenciadas de forma manual.

llustracion 25. Perfil técnico - Fuentes de financiacion

Para verificar la suma o valor total del proyecto se activara una
alerta. Cuando el valor cambie a color rojo, es porque existe una
inconsistencia entre el valor en la asignacién del proyecto con el
valor diligenciado por el evaluador, esto se debera rectificar con el
perfil aprobador. Si el color es verde, corresponde al mismo valor
diligenciado al asignado por el perfil aprobador.

S 6.970.575.325 E $ 1.409.405.302 .
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c. Paso No 3. “2da etapa de evaluacion”
e “Cumplimiento de condiciones y criterios del proyecto de inversién presentado para ser financiado con

recursos del SGR”, este espacio esta destinado para el analisis de la informacion técnico, social,
ambiental, juridica y financiera, bajo los estandares metodolégicos del Departamento Nacional de
Planeacion. Este contiene una lista desplegable en la cual debe seleccionar la opcién segun corresponda
asi mismo un espacio para observaciones relevantes de la evaluacion realizada.

llustracion 26. Perfil técnico - Segunda etapa de evaluacion

Cumplimiento de condiciones y criterios del proyecto de inversion presentado para se financiado con recursos del SGR

El proyecto busca construir Ib viviendas enla T S VI

wrbanizacién Angel Antonio Miranda de la zona |
ubana de Baraya, cada una de estas contaré con un 1= SU(L:IGgI’J LAk D

FAVORABLE FAV FAVORABLE

Araaconctiida da S1m?2 comnuastac nachallda VIABILIDAD n <

FAVORABLE u

FAVORABLE
CUMPLE

NO FAVORABLE
NO MP

o “Localizacién entidad que presenta el proyecto”, esta seccidn contiene los siguientes campos

“Departamento que presenta”, “Municipio que presenta” y “Cddigo Municipio”8.

llustracion 27. Perfil técnico - Localizacién entidad

LOCALIZACION ENTIDAD QUE PRESENTA EL PROYECTO

Departamento Municipio que
que presenta presenta

Cadigo Municipio

Allantico Barranquilla 03001

- “Departamento que presenta”: elija entre los departamentos que pertenecen a la “Region” elegida

previamente en el Paso No. 1.

8 Codigo Municipio, corresponde a un cadigo para ser ubicado geograficamente.
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llustracion 28. Perfil técnico - Departamento que presenta

Departamento

que presenta

Atlantica

B

Sar_Andris_y_Froviden<ia

Ealiuwar
Gerar
Cérdoka
La_Guajira
HMaqdalena

Suzre

“Municipio que presenta”’: elija entre los municipios que pertenecen al “Departamento que presenta”
elegido previamente.

llustracion 29. Perfil técnico - Municipio que presenta

Municipio que
presenta

Barranquilla

CampoDeLaCrux
Gandelaria |
Galapa

Juan D Azorta

Luruaca

Malambo

Marak!

“Cddigo Municipio™®, se diligencia automaticamente, no requiere diligenciamiento por parte del usuario.

llustracion 30. Perfil técnico - Codigo Municipio

Codigo Municipio

03001

”

“Gestion”, control de revisiones, fechas de envié, fase del proyecto e hipervinculo de conceptol® de la
ficha del proyecto correspondiente.

9 Codigo Municipio, corresponde a un cadigo para ser ubicado geograficamente.

10 Hipervinculo corresponde a enlace o vinculo en cual se puede obtener directamente de la carpeta donde se encuentran las
respectivas actas, dando clic en los tres puntos y asi mismo seleccionar “copiar vinculo” dirigirse a el formato y celda
correspondiente y pegarlo o en su defecto copiar el enlace directamente del navegador.
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llustracion 31. Perfil técnico - Gestion

GESTION

Fecha envio definitiva
a perfil aprobador para Fase del Proyecto

cargue en SUIFP - Sln n

-ﬁi Ill.“)-ﬂlilIIIIi'JI'-‘lHIUFl'l'A'LM'MiFIIHE
2200802022 2300912022 - ‘ P

NUOMERO DE Fecha envio para ¥B-
RE¥ISION a Perfil apnn:\ha-ﬂm'n

HIPER¥INCULO DE
CONCEPTO

d. Paso No 4. Novedades (EN CASO DE SER REQUERIDO), si el proyecto tiene algin inconveniente que
sea ajeno al procedimiento normal del SGR, este espacio permite diligenciar la novedad que corresponda
(ejemplo: el proyecto desaparece de la bandeja de la plataforma SUIFP, se debe reportar la novedad
junto con la evidencia).

llustracion 32. Perfil técnico - Novedades

NOVEDADES

HIPERVIMCULO DE LA
NOVEDAD

NOVEDAD DEL PRONUNCIAMIENTO

Esta seccion tiene los siguientes dos campos:

- “NOVEDAD DEL PRONUNCIAMIENTO”, debe describir lo sucedido con el proyecto.
- “HIPERVINCULO DE LA NOVEDAD?'", debe ingresar el hipervinculo correspondiente a la evidencia de
la novedad.

e. Paso No 5. “Seguimiento final de la gestion”12. Esta seccion permite validar la aprobacién (o no) del
proyecto teniendo en cuenta los siguientes campos:

Para OCAD
o “Estado de Aprobacion Proyecto OCAD”,
e “No. de Acuerdo”,
e “Fecha de Acuerdo”,
e “Hipervinculo del Acuerdo”.

1 Hipervinculo corresponde a enlace o vinculo en cual se puede obtener directamente de la carpeta donde se encuentran los
proyectos, dando clic en los tres puntos y asi mismo seleccionar “copiar vinculo” dirigirse a el formato y celda correspondiente y
pegarlo o en su defecto copiar el enlace directamente del navegador.

12 para mas informacion item 5.4
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Para DIRECTA

o “Estado de Acto Administrativo”,

e “No. de Acto Administrativo” y

e “Hipervinculo del Acto Administrativo”
Esta informacion se debe diligenciar con base en lo disponible en la plataforma SUIFP-SGR. Si alin no se tiene
la informacion se deben dejar los campos vacios.

llustracion 33. Perfil técnico - Seguimiento final de la gestion
| SEGUIMIENTO FINAL DE LA GESTION

OCAD DIRECTA

Estado de Aprobacion

Hipervinculo del Estado Acto - o . o . Hipervinculo del Acto
Proyecto OCAD No. De Acuerdo Fecha Acuerdo Acserdo Administrativo N*° Acto adimintrativo = Fecha Acta Administrativo Administrativo

Estado de Aprobacion Estado Acto

- - N*
Proyecto OCAD Administrativo
Aprobado Epiobad
Wiabilizado VYiabilizado
Mo Aprobado Mo Aprobado
Ajuste Aprobado |Ajuste Aprobado

Ajuste No Aprobado

|Ajuste Mo Aprobado
Ajuste Informado

5.3.MODULO PARA PROYECTOS DE AJUSTE

Esta etapa debe ser diligenciada por los evaluadores a los cuales les asignaron proyectos para ajuste, la cual
evidencia en “Tipo de Solicitud”. De igual modo se debe verificar diariamente la base de datos para conocer los
proyectos asignados por parte del perfil aprobador.

a. Paso No 1. Primero debe hacer Clic en el boton "Modulo para Proyectos de Ajuste” y filtrar segun se
requiera (“Evaluador Asignado”, “Estado de Alerta”3, “Afio”, “Mes”) como se evidencia a continuacion:

e “MODULOS PARA PROYECTOS DE AJUSTE’ indica el filtro para los evaluadores, que contiene los
espacios a diligenciar con el tipo de solicitud (AJUSTE) de cada proyecto.

o “EVALUADOR ASGINADO? el cual filtra por el nombre del evaluador los proyectos asignados (opcional).

13 Estado de alerta: corresponde a estado actual de la carga en SUIFP-SGR tendra dos opciones “PENDIENTE” y “OK” al momento
de haber subido el concepto de la ficha del proyecto a SUIFP-SGR debera cambiar su estado para tener registro de la base de
datos

Version: 2

Fecha: 15/03/2023
Cédigo: DET-I -08
Péagina 18 de 24



INSTRUCTIVO: HERRAMIENTA BASE DE DATOS | Versién: 2.0
25 oI TERI DE VIVIERGA. CONSOLIDADO DE PRONUNCIAMIENTOS DEL
B ooy veamrons SISTEMA GENERAL DE REGALIAS

Fecha: 15/03/2023

PROCESO: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

Codigo: DET-I-08

e “ESTADO DE ALERTA#4 “ANO” y “MES” permite al perfil técnico tener un panorama general de

proyectos, estos filtros muestran en especifico lo que se requiere, “ANO” y “MES” corresponde a la
entrega del proyecto (opcional).

llustracion 34. Médulo para proyectos de ajuste
BASE DE DATOS

Hacer Click al Perfil 0 Modulo Correspondiente ESTADO DE ALE. = Afil0 z Y
2 1 RS ia 80 propeets

- . FMUNICIPIOS DE COVARACHT A SOATA Y GUICAN DE LA SIERRA EN EL CONCEPTO
SGR-$A33-132601 2022000050013 SANTANDER VARIOS Vivicnds V. ¥iriends Vivicnds wARlY DEENCISO ¥ MALAGA EN EL REGIONAL 3 93640136710 Pablo Arnge INTEGRADO

1010612022

Este médulo se valida en tres espacios. El primero corresponde a la identificacion de subsector y tipo de proyecto,
subsector (secundario)!® y Evaluador (secundario)®, el cumplimiento de los criterios para los proyectos y la
gestion (control de revisiones, fechas de envié, fase de proyecto e hipervinculo de concepto). También incluye el
seguimiento final de la gestién, por Gltimo, el ajuste del valor del proyecto si es requerido.

b. Paso No 2.

e “Subsector’, se despliegan opciones segun como el perfil aprobador identifico el proyecto en
“Componente”, la cual desplegara variables para eleccion segun corresponda.

Espacio Urbano y Territorial
APSB
Vivienda

wnN e

llustracion 35. Médulo para proyectos de ajuste - Subsector

£ o

ico
es.Urbana. Intearales ACUEDUCTO ﬂ
Renovacion.Urbana ALCANT ARILLADO

Meioramiento.Intearal.de. Bario ASED “"E»Ua'
Ordenamiente. Teritorial SANEAMIENTO.BASICO ivienda.Urbana

ACUEDUCTO. Y ALCANTARILL

o “Tipo de Proyecto” se despliegan opciones correspondientes a la seleccion anterior de “Subsector” de las
cuales elegira el evaluador segun corresponda.

I. Espacio Urbano y Territorial

14 Estado de alerta: corresponde a estado actual de la carga en SUIFP-SGR tendra dos opciones “PENDIENTE” y “OK” al momento

de haber subido el concepto de la ficha del proyecto a SUIFP-SGR deberd cambiar su estado para tener registro de la base de
datos

15 solo si es requerido
16 solo si es requerido
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Tabla 4. Modulo para proyectos de ajuste - Espacio Urbano y Territorial

Espacio Publico Plazas Parques Alameda | Malecén Andén

Operaciones Urbana
Integrales

Renovacién Urbana Renovacioén Urbana

Operaciones Urbana Integrales

Mejoramiento Integral de
Barrio

Ordenamiento Territorial POT AOT PBOT POD

Mejoramiento Integral de Barrio

II. APSB

Tabla 5. Mddulo para proyectos de ajuste - APSB

Planta de Tratamiento de Redes de
AELIERERTO) Acueducto Agua Potable (PTAP) distribucion
ALCANTARILLADO Alcantarillado Sanitario Alcantarillado Pluvial
SANEMAIENTO Planta de tratamiento de Soluciones Individuales de Saneamiento
BASICO Agua Residual (PTAR) Bésico
ACUEDUCTO Y .
ALCANTARILLADO Acueducto y Alcantarillado
ASEO Residuos Solidos
I1l. Vivienda
Tabla 6. M6dulo iara iroiectos de ajuste - Vivienda
Vivienda Rural Vivienda Nueva en Especie Mejoramiento de Vivienda
Vivienda Urbana Adquisicion de Vivienda Nueva Construcmor_l en Sitio Mejor_ar_mento de
Propio Vivienda

c. Paso No 3. Subsector (secundario), corresponde a la seccidn donde se registra si el evaluador principal
asignado requiere apoyo en algin componente del proyecto asignado, se desplegaran todas las opciones
disponibles por los diferentes subsectores. (este registro es opcional solo si es requerido se diligencia).
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llustracion 36. Médulo para proyectos de ajuste - Subsector secundario

Subsector

[secundarinh

Vimicnda Fural
Vivicndalrbara
ErpazioFPubliza
Ordenamicnta Territarial
Mejoramicntolnkeqral de Ea
Fienovazién Urkana
Operacioner Urbanar Inkeqr-

Acucdusko

e Evaluador (secundario), corresponde a la seccion donde se registra el evaluador asignado dependiendo
del item anterior. (este registro es opcional, si el item anterior registra algin dato por requerimiento se
debe diligenciar este).

llustracion 37. Médulo para proyectos de ajuste - Evaluador secundario

Evaluador

[secuendario]

Luir Ramirex
MonizaOrozzo
Leyder Ghiquilla
KEarinaManzo

MariaAnqeliza Garkelblance
Qrnayder Ebratfngarica

HMariaFaulaHernandex

d. Paso No 4. Corresponde al mismo Paso No 3. de “Perfil Técnico” (pag. 13).

e. Paso No 5. “Seguimiento final de la gestion”!’. Esta seccién permite validar la aprobacion (o no) del
proyecto teniendo en cuenta los siguientes campos:

Para OCAD,
o “Estado de Aprobacién Proyecto OCAD”,
e “No. de Acuerdo”,
e “Fecha de Acuerdo”,
e “Hipervinculo del Acuerdo”.

Para DIRECTA
e “Estado de Acto Administrativo”,

17 Para mas informacion item 5.4
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e “No. de Acto Administrativo”
e “Hipervinculo del Acto Administrativo”

Esta informacion se debe diligenciar con base en lo disponible en la plataforma SUIFP-SGR. Si aun no se tiene
la informacion se deben dejar los campos vacios.

llustracion 38. Médulo para proyectos de ajuste - Seguimiento final a la gestion

DE LA GESTION

Estado de Aprobadidn Hipervinculo del Estado Acto . . Hipervinculo del Acto
Fropects OCAD No.De Acuerdo  Fecha Acuerdo = T N* Acto adimintrative  Fecha Acta Administrativo e

Estado de Aprobacién

Estado Acto
No.

Administrativo

iste Aprobado

Ajuste Informado.

f. Paso No 6. Corresponde a la informacion financiera del proyecto y se diligencia en la seccién “Ajustes
de Proyectos”, corresponde al ajuste del valor del proyecto, si es la solicitud requerida.

llustracion 39. Modulo para proyectos de ajuste - Ajuste proyectos
mﬁ!&eﬁ

T

e Ambos espacios deben ser diligenciados manualmente, “Valor adicional solicitado SGR” y “Valor adicional
solicitado otras fuentes”. Si hay varias fuentes de financiacion de alguno de los dos parametros (SGR y
Otras Fuentes) se debe diligenciar la suma total de ellas, si no tiene ningun ajuste financiero se debe
diligenciar el valor de O (cero).

llustracion 40. Médulo para proyectos de ajuste - Valores

=F=

e “TIPO DE ASIGANCION SGR” y “TIPO DE ASIGNACION OTRAS FUENTES” debe ser diligenciado
manualmente. Si hay varias fuentes de financiacion se debe diligenciar la suma de ellas en la celda segun
corresponda, si no tiene ningun ajuste financiero se debe diligenciar el valor de 0 (cero).
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llustracion 41. Médulo para proyectos de ajuste - Asignacion

o “VALOR TOTAL+AJUSTE” se actualiza de manera automatica si se diligenciaron los espacios

correctamente.

llustracion 42. Modulo para proyectos de ajuste - Valor Total + Ajuste

llustracion 43. Advertencia Valor total + ajuste

A

Para la correcta la actualizacion del “VALOR TOTAL +AJUSTE”, si
diligencia al menos uno de los espacios correspondientes a “VALOR
ADICIONAL SOLICITADO SGR” o “VALOR ADICIONAL SOLICITADO
OTRAS FUENTES” debe diligenciar el otro con valor de CERO

5.4. SEGUIMIENTO FINAL

Esta etapa debe ser diligenciada por los evaluadores y/o el coordinador del Sistema General de Regalias (SGR),
consiste en el seguimiento final del proyecto se realiza con el fin de tener el registro de aprobacion por el OCAD.
La informacidn que se debe diligenciar solo se enfocard al proceso que se lleva en esa asignacion ya sea CTUS,

CONCEPTO INTEGRADO, VIABILIDAD o AJUSTE y cuenta con

diligenciamiento.

la siguiente informacion para su

a. Paso No 1. Primero debe hacer Clic en el botén "Seguimiento Final” y filtrar segun se requiera:

llustracion 44. Seguimiento final

| Base de Datos Proyectos

Wde ‘
¥alor total de Proyectos] PETE I
EVALUADOR ASIGNADO : Hacer Click al Perfil o Modulo Correspondiente ESTADO DE ALE... afio i
Fmaoiin TP OTS
oPTIMZ ¥ ALCANTARLLADO
SGRAIDSLI5583 2016150101023 o CAFDNATA Viends “A90358 ooy OEL CORAEGIMIENTO DE LAS MERCEDES EN EL MUNICIPIO DE Paz $ swrseasrs Ml ogeica
e SARDINATA N
CONSTRL
SGRNALE-403288 20230011640 NARIIO LEVA  iienda YAINIS pcg SECTOR RURAL DEL Faz $  TSITIEII00  Leyder Chiquilo
MUNICIPI0 DE LEIVA - DEPARTAMENTODE NARIRO
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Esta informacioén solicitada segun la seccién correspondiente, para OCAD, Paso No 5. “Seguimiento final de la
gestion”8, Esta seccién permite validar la aprobaciéon (o no) del proyecto teniendo en cuenta los siguientes

campos:

Para OCAD,

o “Estado de Aprobacién Proyecto OCAD”,

“No. de Acuerdo”,

[ )
e “Fecha de Acuerdo”,
e “Hipervinculo del Acuerdo”.

llustracion 45. Seguimiento final a la gestion

SEGUIMIENTO FINAL DE LA GESTION

Estado de Aprobacion

Proyecto OCAD

OCAD DIRECTA

No. De Acuerdo Fecha Acuerdo

Hipervinculo del Estado Acto N* Act sdmintrat Fecha Acta Administrati Hipervinculo del Acto
Acuerdo Administrativo 0 acimintratuio | Fec SECIEREREE Administrativo

=} |~ | |~ |

Estado de Aprobacién
Proyecto OCAD

Estado Acto
Administrativo

No.

Aprobado
‘iabilizado
Mo Aprobado
Ajuste Aprobado
Ajuste Mo Aprabado
Ajuste Informado

Ajuszte Sprobado
Ajuste No Aprobado
juste Informado

6. CONTROL DE CAMBIOS:

VERSION DEL VERSION
FECHA DOCUMENTO QUE ACTUAL DEL MOTIVO DE LA MODIFICACION
MODIFICA DOCUMENTO

01/08/2022 1.0 Creacion del documento
Se actualiza los items 5.1. Perfil aprobador
(asignacion y control), 5.2. Perfil técnico, 5.3

15/03/2023 10 20 Médu_lo_ para  proyectos de Ajuste, 5.4
Seguimiento Final, teniendo en cuenta las
observaciones realizadas por el equipo de
evaluadores del SGR.

18 Para mas informacion item 5.4
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